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Uvod

1. Dévodom publikovania tejto smernice je vola zadefinovat kompetencie a formu
spoluprace medzi katedrami, fakultami a Oddelenim pre zahrani¢né vztahy a mobility na
rektorate KU. Cielom je skvalitnenie a sprehladnenie postupu pri priprave a realizacii
zahrani¢nej mobility odchadzajucich i prichadzajucich vysokoskolskych ucitel'ov a Studentov,
v zdujme o poskytnutie priestoru pre odborny rast ucitelom KU, ¢o najkvalitnejSej odborne;j
pripravy Studentom KU ao zintenzivnenie spoluprace katedier, fakult icelej Katolickej
univerzity so zahraniénymi partnermi.

2. Program EU LLP (Lifelong Learning Programme, www.saaic.sk) Erasmus umoZiiuje
finan¢ne podporit’ zahrani¢ni mobilitu Studentom, ucitel'om a zamestnancom univerzit, ktoré
st drzitel'mi tzv. Erasmus University Charter. Mobilita uc¢itel'ov a Studentov sa uskutociiuje na
zéklade uzatvorenej bilaterdlnej dohody medzi jednotlivymi vysokoskolskymi institiciami
ana zdklade vysledkov vyberového konania, konaného na posielajicej vysokoskolskej
inStitacii. Finan¢né prostriedky na pridelenie grantov dostava univerzita prostrednictvom
Narodnej agentury Programu celozivotného vzdelavania vzdy na prislusny akademicky rok na
zaklade finan¢nej zmluvy medzi touto agenturou a prislusnou univerzitou.

Kompetencie

3. Katolicka univerzita v Ruzomberku mé vo svojej organizacnej Struktare vytvorenu funkciu
univerzitného koordinatora pre program LLP Erasmus. Jeho sidlo je na rektorate KU a jeho
kompetenciou je:

- organizovat’ informacné semindre a iné¢ aktivity, zamerané na informovanie vyucujicich a
Studentov o moznostiach zahrani¢nych mobilit;

- pripravovat’ prislusné zmluvy, umoziujiuce zahrani¢nt mobilitu ucitel'ov a Studentov;

- na podnet prorektora KU pre zahrani¢né vzt'ahy a mobility vypisat’ a zorganizovat’ vyberové
konanie na uskuto¢nenie zahrani¢nej mobility ucitel'ov a Studentov KU;

- informovat’ o postupe pri priprave arealizdcii mobility ulitelov a Studentov KU do
zahraniCia a dohliadat’ na jeho spravnost’;

- zabezpecCit' (v ramci oddelenia pre zahranicné vztahy KU a v suc¢innosti s ekonomickym
odborom rektordtu KU) pridelenie grantu (finanénych prostriedkov) na uskuto¢nenie
zahrani¢nej mobility ucitelov a Studentov KU;

- vsucinnosti s ekonomickym odborom rektordtu KU dohliadat’ na spravnost postupu
pri vyuctovani mobility ucitel'ov po jej ukonceni;

- koordinovat’ pripravu mobility ucitelov a Studentov prichadzajucich zo zahraniCia a
dohliadat’ na spravnost’ postupu pri realizacii mobility zahrani¢nych Studentov;

- zabezpecovat’ potvrdenie o realizdcii mobility a iné¢ potrebné dokumenty pre zahrani¢nych
ucitel’ov a Studentov;

4. Fakulty Katolickej univerzity v Ruzomberku maji vo svojej organizacnej Struktare
vytvoreni funkciu fakultného koordinatora pre LLP Erasmus, spravidla prodekana pre
zahrani¢né vztahy a mobility, do agendy ktorého patri aj mobilita ucitelov a Studentov KU.
V ramci tejto ¢innosti on okrem iného:

- zabezpeCuje informovanost ucitelov a Studentov o moznostiach zahrani¢nych mobilit
prostrednictvom programu LLP Erasmus a o prisluSnych informa¢nych seminéroch;



- koordinuje pracu katedier fakulty v tejto oblasti (najmid nadvdzovanie kontaktov so
zahrani¢nymi partnermi za u¢elom umoznenia vzajomnej mobility ucitelov a Studentov);

- na zaklade podkladov z katedier garantuje — v zmysle zasad mobility za ucelom $tadia
uskutocnovanej prostrednictvom programu LLP Erasmus — uznanie zahrani¢nej mobility za
ucelom S§tudia v ramci Studijného programu, realizovaného na KU;

- zabezpecuje v sucinnosti s prodekanom pre vzdeldvanie a Studijnym oddelenim fakulty
zaevidovanie Studentov, prichddzajucich zo zahranicia, do informac¢ného systému fakulty.

5. Veduci katedry, na ktorej je kmenovym zamestnancom ucitel, ktory ma realizovat
zahrani¢nu mobilitu:

- vyjadruje sa kjeho zahrani¢nej mobilite ako ,,zahrani¢nej pracovnej ceste” (pred jej
schvalenim zo strany zamestnavatel’a, t.j. dekana fakulty);

- schval’uje jeho zahrani¢ny plan vyucby (Teaching Programme);

- koordinuje pripravu a realiziciu mobilit ucitel'ov, prichadzajicich zo zahrani¢ia na danu
katedru: upresiiuje s prichadzajucim vyucujicim termin a obsah mobility, pripravuje preitho
rozvrh hodin, stard sa o vyucujuceho pocas mobility.

6. Veduci katedry, na ktorej Studuje Student, ktory ma realizovat’ zahrani¢éni mobilitu za
ucelom Studia:

- schval'uje jeho Zmluvu o stadiu (Learning Agreement);

- po uspeSnom absolvovani predmetov, obsiahnutych v zmluve a zabezpeCovanych na
katedre, zodpoveda za ich uznanie.

V pripade Stidia, realizovaného prostrednictvom viacerych katedier, napr. a) vSeobecny
zéklad, b) pedagogicko-psychologicky zaklad; c) prva Specializacia; d) druha Specializacia, sa
cela agenda rozdeli podl'a vecnej prislusnosti.

Postup pri priprave zahrani¢nej mobility ucitel’ov KU

Pred vyberovym konanim

7. Vyucujuci, ktory ma zaujem realizovat’ mobilitu v ramci programu Erasmus na partnerske;j
vysokej Skole v zahranic¢i, predlozi na Oddeleni pre zahraniéné vzt'ahy a mobility Katolickej
univerzity na rektorate v ohlasenom termine prihlasku, Struktarovany zivotopis v slovenskom
a cudzom jazyku, Program vyucby (Teaching Programme) vyplneny a podpisany posielajucou
a prijimajlcou instituciou a zoznam publika¢nej Cinnosti.

Vyberové konanie

8. Na zaklade posudenia predlozenych dokumentov komisia (prorektor pre zahranicné vztahy
a mobility, prodekani pre zahranicné vztahy a mobility jednotlivych fakult a univerzitny
koordinator pre program LLP Erasmus) uskuto¢ni vyber osob, ktorym bude prideleny
Erasmus grant. Vysledky vyberového konania sa zverejnia na webovej stranke KU.
Informéciu o prideleni alebo neprideleni grantu zasle oddelenie pre zahranicné vztahy
uchadzacovi poStou. Informacia o vyske prideleného grantu bude zasland vyucujucim az po
obdrzani finan¢nej zmluvy o vyske prideleného grantu na dany akademicky rok..

Po vyberovom konani

9. Vyucujuci, ktorému bol prideleny Erasmus grant, predlozi na Oddeleni pre zahrani¢né
vztahy a mobility vyplneny formulédr s potrebnymi a povinnymi bankovymi tdajmi. Pred
vycestovanim do =zahrani¢ia vyplni apredlozi na schvalenie priamemu nadriadenému
cestovny prikaz na zahrani¢na pracovnu cestu. Cestovny prikaz je povazovany za zmluvu
medzi vyucujucim a Katolickou univerzitou v Ruzomberku, na zaklade ktorej ekonomicky



odbor rektoratu KU vyplati ucitel'ovi grant na realizaciu mobility bezhotovostnym prevodom
na ucet ziadatela do 30 dni pred uskutocnenim mobility, za predpokladu vcasného
poskytnutia vSetkych potrebnych dokladov.

Prechodné ustanovenie: do 31.12.2008 sa grant vypléca spravidla bezhotovostnym prevodom
na bankovy ucet ziadatel'a v EUR, resp. v SKK, v mimoriadnych pripadoch v hotovosti.

Postup pri realizacii zahrani¢nej mobility ucitelov KU

10. Zahrani¢na mobilita ucitel'a trva min. 5 pracovnych dni. Vyucujici v tomto obdobi oduci
na prijimajlcej inStitucii min. 5 hodin. Realizaciu mobility potvrdi koordinator pre program
LLP Erasmus na prijimajicej institacii. Potvrdenie musi byt vyhotovené na hlavickovom
papieri prijimajicej inStiticie a musi v iom byt uvedeny termin realizdcie mobility v rdmci
programu Erasmus a pocet oducenych hodin.

Postup pri vyiuétovani zahrani¢nej mobility ucitel’ov KU

11. Po navrate zmobility vyucujuci zdokladuje vydavky siou spojené a predlozi jej
vyuctovanie na ekonomickom odbore rektoratu KU podla nasledovnych pravidiel:

11.1. vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty sa riadi zdkonom ¢&. 283/2002 Z.z.
o cestovnych nahradach.

11.2. V zmysle uvedeného zékona prislucha Ziadatel'ovi vreckové vo vyske 40% dennej
davky na diéty, za sucasného splnenia pravidla ¢. 10.6.

11.3. Mobilita sa uskutoc¢iiuje spravidla s pouzitim verejnych dopravnych prostriedkov.
V pripade pouzitia stkromného motorového vozidla, nahrada za spotrebované PHM sa bude
uctovat’ vo vyske cestovného listka pravidelnej dopravy (cestovny listok 2. triedy).

11.4. V zmysle uveden¢ho zakona podklady na vyuctovanie treba predlozit’ do 10 dni od
ukoncenia mobility. V pripade nedodrzania tohto terminu bude tato skutocnost” zohl'adnend
pri vyberovom konani na zahrani¢nu mobilitu v buducnosti.

11.5 Sucastou podkladov je strucnd sprava o priebehu konania pracovnej cesty (Cerpanie
prostriedkov) a sprava Vyucba ucitel’a (formular LLP Erasmus).

11.6. V pripade, ak vySka vypocitanych cestovnych ndhrad je vys$Sia ako poskytnuty grant,
ziadatel hradi prislusny rozdiel z vlastnych prostriedkov.

11.7. V pripade, ak ziadatel' nevycerpal grant v plnej vyske, je povinny prislusny rozdiel
vratit’ bezodkladne po obdrzani kone¢ného vysledku vyuctovania.

11.8. Ekonomicky odbor KU zodpovedd za spravnost vypoctu cestovnych nédhrad pri
zahrani¢ne] pracovnej ceste zamestnanca v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych
nadhradach atychto wvnutornych pravidiel. Zahranicné oddelenie KU zodpovedd za
koreSpondenciu so ziadatelom (informovanie o vysledku vyuctovania), za evidenciu a
kone¢né ro¢né zuctovanie vSetkych pridelenych grantov Narodnej kancelarii LLP Erasmus.

Postup pri priprave zahrani¢nej mobility Studentov KU (mobilita za u¢elom Stidia)

Pred vyberovym konanim

12. Student, ktory ma zdujem realizovat mobilitu za u¢elom §tGdia v ramci programu
Erasmus na partnerskej vysokej Skole v zahrani¢i, predlozi na Oddeleni pre zahrani¢né vztahy
a mobility na rektorate Katolickej univerzity v ohldsenom termine prihlasku, motivacny list a
Struktarovany zivotopis v slovenskom jazyku a jazyku krajiny, kam hodla vycestovat’ (alebo v
anglickom jazyku).



Vyberové konanie

13. Na zéklade posudenia predlozenych dokumentov, zo zvlaStnym zohl'adnenim Studijného
priemeru uchadzaca o grant, a vysledkov pohovoru, zistujuceho jeho jazykovua pripravenost’,
komisia (prorektor pre zahrani¢né vztahy a mobility, prodekani pre zahranicné vztahy
a mobility jednotlivych fakult, univerzitny Erasmus koordinator) uskutocni vyber o0sob,
ktorym bude prideleny Erasmus grant. Vysledky vyberového konania sa zverejnia na webovej
stranke KU. Informaciu o prideleni alebo neprideleni grantu zasle Oddelenie pre zahranic¢né
vzt'ahy a mobility uchddzacovi posStou. Informacia o vyske pridelen¢ho grantu bude zaslana
Studentom az po obdrzani finan¢nej zmluvy o vyske pridelen¢ho grantu na dany akademicky
rok.

Po vyberovom konani

14. Student, ktorému bol prideleny grant, predlozi na Oddeleni pre zahraniéné vztahy
a mobility KU vSetky dokumenty stvisiace s jeho mobilitou za ucelom $tudia v zahraniéi:
prihlasku na mobilitu za Gcelom stadia (Student Application Form), Zmluvu o Stadiu
(Learning Agreement), vypis zndmok zo vSetkych ukoncenych semestrov $tadia na KU, képiu
Europskeho preukazu zdravotného poistenia, kopiu cestovného poistenia zahriiujiiceho cela
dobu trvania mobility, potvrdenie o navSteve KU, formuldr obsahujuci bankové udaje
Studenta a iné dokumenty pozadované zahrani¢nymi vysokosSkolskymi inStituciami.

15. V Zmluve o stadiu (Learning Agreement) budu riadne uvedené predmety, ktoré Student
pléanuje realizovat’ na zahranicnej vysokoskolskej institucii. Zmluvu o Stadiu podpise najskor
veduci katedry (alebo nim povereny koordinator pre zahranicné mobility). V pripade, Ze
Zmluva o $tadiu obsahuje povinné alebo povinne volitelné predmety, ktoré spadaji do
kompetencie viacerych katedier na KU, podpisuju ju veduci tychto katedier. Nasledne ju
podpisuje instituciondlny koordinator pre program LLP Erasmus na rektorate KU. Zmluva o
studiu vstupuje do platnosti az po jej podpisani aj zo strany katedrového, resp. fakultného
koordinatora a institucionalneho koordinatora prijimajicej vysokoskolskej instittcie.

16. Pred vycestovanim Student podpiSe s Katolickou univerzitou v Ruzomberku Finan¢nu
zmluvu, na zéklade ktorej bude Studentovi vyplateny Erasmus grant.

Postup pri realizacii zahrani¢nej mobility Studentov KU

17. Student nastipi na mobilitu za Gdelom $tadia v riadnom termine uréenom prijimajiicou
inStitaciou. Akékol'vek nevyhnutné zmeny v Zmluve o $tudiu, ktoré Student zisti po prichode
na prijimajicu VS, musia byt ukonéené a formalne zdokumentované do jedného mesiaca po
jeho prichode. Dal§ie nevyhnutné zmeny, musia byt formalne odsuhlasené ¢o najrychlejsie
vietkymi troma stranami ($tudentom, domacou VS a prijimajicou VS). Realizaciu mobility
Studentom potvrdi koordinator programu Erasmus na prijimajucej institacii. Absolvovanie
predmetov zahrnutych v Zmluve o §tudiu potvrdi prijimajuca institucia vypisom vysledkov
studia (Transcript of Records).

Postup po ukonceni zahrani¢nej mobility Studentov KU

18. Po ukonceni mobility za ucelom S$tadia v zahrani¢i Student predlozi na oddeleni pre
zahranicné vztahy a mobility na rektorate KU certifikdt o realizdcii mobility a vypis
vysledkov S§tudia (Transcript of Records), vydané zahrani¢nou vysokoskolskou institiciou,
a taktiez spravu Studenta.

19. Katolicka univerzita v Ruzomberku ako inStitlicia vysielajuca Studenta na mobilitu
vramci programu Erasmus je povinnd uznat pobyt Studenta v zahrani¢i. Uznanie



absolvovanych predmetov a kreditov ziskanych pocas mobility v zahrani¢i sa uskutocnuje na
prislusnej fakulte Katolickej univerzity v RuZomberku aje v kompetencii prodekana pre
zahrani¢né vztahy a mobility. Uznanie absolvovanych predmetov a ziskanych kreditov sa
uskutoctiuje na zdklade vypisu vysledkov Studia (Transcript of Records), ktory musi byt
v sulade so Zmluvou o stadiu.

20. Po ukonceni mobility Student predlozi na katedre, na ktorej Studuje, vypis vysledkov
Studia, absolvovaného v zahrani¢i. Veduci katedry zabezpeci uznanie predmetov, v stlade
s vopred schvalenou Zmluvou o stadiu (Learning Agreement) a zapis o ich absolvovani do
informa¢ného systému. Studentovi budu uznané kredity v tej vyske, ako su stanovené v jeho
Studijnom programe pocas Stadia na KU.

21. Ostatné predmety (spolu s kreditmi), ktoré nie st zahrnuté v jeho Studijnom programe
pocas Stadia na KU, zaeviduje Studijné oddelenie prislusnej fakulty Katolickej univerzity
v Ruzomberku ako vyberové.

22. Uznanie zahrani¢nej mobility za icelom Stidia méze byt zamietnuté v pripade, ze Student
nesplnil poziadavky prijimajicej inStiticie alebo nesplnil podmienky pozadované
vysielajiicou institiciou uvedené v zmluve medzi Studentom a inStitticiou.

23. Od Studenta, ktory nesplnil obsah Zmluvy o stadiu a d’alSie nevyhnutné podmienky
zahrani¢ne] mobility za ucelom S$tadia, mdéze Katolicka univerzita v Ruzomberku Ziadat
vratenie grantu. O tejto skutoc¢nosti rozhodne prorektor KU pre zahrani¢né vztahy a mobility
po vypocuti vsetkych zainteresovanych stran. Vratenie prostriedkov sa od Studenta
nepozaduje, ak sa uzna okolnost’ vysSej moci, pre ktori sa nemohol kurzov zucastnit)
pripadne ich absolvovat’.

Zaverecné ustanovenia
24. Text smernice bol prerokovany na zasadnuti vedenia KU dia 21.10.2008 a na kolégiu
rektora KU dna 5.11.2008.

25. Smernica vstupuje do platnosti dilom jej podpisania rektorom KU.

V RuzZomberku, dila 26. novembra 2008

Prof. Tadeusz Zasgpa, PhD., rektor KU



