Smernica dekana TF KU v RuZzomberku

o zaverecnych pracach

Tdto smernica preberd znenie Smernice rektora ¢. 8/2010 o ndleZitostiach zdvereénych prdc, ich
bibliografickej registrdcii, kontrole originality, uchovdvani a spristupriovani a doplria jej znenie na
podmienky Teologickej fakulty KU v RuZzomberku

Clanok 1

Zakladné ustanovenia

(1) Smernica o naleZitostiach zévereénych prac, ich bibliografickej registracii, kontrole originality,
uchovavani a spristuprfiovani na KU (dalej len ,smernica”) upravuje jednotny postup pri
vypracovavani, registrovani, kontrole originality, uchovdvani a spristupfiovani zaverecnych prac
na KU.

(2) Smernica je zavazna pre v3etkych $tudentov a zamestnancov KU.

(3) Smernica sa vztahuje primerane aj na habilitagné price vypracované uchddzaom o habilitéciu na
KU.

(4) zaverecna préca je podla zékona &. 131/2002 Z. z. o vysokych 3koldch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov sucastou vysokoskolského studia podla kazdého
$tudijného programu. Jej obhajoba je suéastou statnej skusky a je jednou z podmienok riadneho
ukoncenia Studia.

(5) Autorom zaverelnej prace (dalej len ,autor”) je Student. Zavere¢nd praca je jeho samostatnou
pracou. Autor je povinny vypracovat zavere¢nU pracu podla vnutornych predpisov KU a
reSpektovat autorské prava. Autor zodpovedd za originalitu zdverec¢nej prace, odovzdava ju
v digitalnej podobe av tlaéenej verzii v stanovenom pocte vytlatkov, vypliia jej analyticky list,
odovzdava podpisanu licenénd zmluvu, alebo vyhlasenie autora o nespristupneni diela.

(6) Pre potreby tejto smernice 3koliace pracovisko je pracovisko KU alebo jej suéasti (napr. katedra
alebo Ustav), ktoré vytvdra Studentovi materidlne a technické podmienky na spracovanie
zaverecnej prace na pracovisku KU alebo na zaklade vzajomnej dohody aj v externom subjekte.
Skoliacim pracoviskom doktoranda mdéie byt na zaklade pisomnej dohody s univerzitou aj
externy subjekt (sikromna firma, Statna alebo verejna organizacia a pod.).
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(7) Veduceho zévere&nej prace (dalej len ,3kolitel”) pri prvych dvoch stupfioch $tudia pre $tudentov,
ktorych Studijny program sa uskuto¢iuje na fakulte KU, urcuje veduci Skoliaceho pracoviska,



spravidla veduci katedry. Skolitela pre $tudentov, ktori $tuduju $tudijny program uskuto¢fovany
na univerzite, urcuje na zaklade poverenia rektora garant prislusného studijného programu.

(8) Skolitela pre 3tudentov $tudujicich v doktorandskych 3tudijnych programoch na fakultach KU
urcuje dekan prislusnej fakulty.

(9) Licen&nd zmluva o poutZiti $kolského diela (dalej len ,licenénd zmluva“) je zmluva podla zakona &.
618/2003 Z.z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,,autorsky zakon“) medzi autorom a vysokou Skolou, ktora upravuje sposob
pouZitia a zverejnenia zaverecnej prace.

(10)  Podra autorského zakona je zdvereénd praca $kolské dielo vytvorené $tudentom na splnenie
$tudijnych povinnosti vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k vysokej skole.

(11)  Analyticky list (metadata) sliZi na zépis bibliografickych informécii o danej préci.

(12) Pre Ucely tejto smernice $ablona zaverednej price je vzorovy dokument, ktory sliZi na
unifikaciu vzhladu zavereénych prac a pomoc Studentom pri tvorbe prace.

(13) Protokol ozadani zavere¢nej prace je dokument, ktorym univerzita stanovi 3tudentovi
Studijné povinnosti v suvislosti s vypracovanim bakaldrskej alebo diplomovej prace.

Clanok 2

Druhy zavereénych prac a kvalifikacénych prac

(1) zavereénou précou je:

a) bakaldrska praca — pri studiu podla studijného programu prvého stupria (bakalarsky studijny
program),

b) diplomova praca — pri studiu podla Studijného programu druhého stupnia alebo Studijného
programu podla § 53 ods. 3 zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach v zneni neskorsich
predpisov (magistersky Studijny program),

C) dizertacnd praca — pri Studiu podla Studijného programu tretieho stupnia (doktorandsky
Studijny program).

(2) Na ucely tejto smernice kvalifikaénou pracou je:
a) rigordzna praca,
b) habilita¢nd praca.

(3) Bakalarskou pracou sa overuje zvlddnutie teoretickych a praktickych zakladov rieSeného
problému z daného $tudijného odboru. Student ma preukazat schopnost pracovat s domacou aj
zahrani¢nou odbornou literatirou, vybrat z nej podstatné informacie pre svoju tému, uplatnit
svoje schopnosti pri zhromaZzdovani, interpretacii a spracuvani zdkladnej odbornej literatury.
Bakalarska praca modze mat prvky pbvodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripadne méze ist
o aplikaciu v praxi alebo o riesenie Ciastkovej ulohy.

(4) Diplomova praca sa li$i od bakaldrskej rozsahom a kvalitou spracovania témy. Vypracovanim
diplomovej prace student preukazuje schopnost samostatne ziskavat teoretické a praktické
poznatky atvorivo ich uplatfiovat a pouzivat pri rieSeni konkrétnych problémov. Diplomova



praca moze mat teoreticky, experimentalno-vyskumny alebo aplikacny charakter. Moze mat
prvky povodnosti, sumarizacie a kompildcie.

(5) Rigordéznou pracou sa overuje schopnost autora preukazat, Ze v $tudijnom odbore ma hibsie

vedomosti v jeho Sirsom zaklade a je spdsobily osvojovat si samostatne nové poznatky vedy
a praxe aziskané vedomosti aplikovat tvorivym spdsobom v praxi. Pristup k spracovéavanej
problematike ma byt interdisciplinarny a ma otvarat novy pohlad na spracovavanu tému.

(6) Dizertatna praca ma charakter vedeckej préce, v ktorej doktorand na zéklade priebeZného

vyskumu a s vyuzitim bohatého dokladového materidlu, ako aj vedeckych metdéd preukazuje
schopnost samostatne vedecky a tvorivo pracovat v oblasti vyskumu alebo vyvoja, resp.
pripravenost na samostatnu teoretickd a tvorivd umeleckd ¢innost, na riesenie teoretickych
i praktickych problémov Studovaného vedného odboru. Autor pracou preukazuje schopnost
spracovat zvoleny odborny problém sinterdisciplindArnym pristupom a s vypracovanim
konkrétnych rieseni a zaverov. Ma sa vyznacovat vysokym stupfiom analyzy a syntézy poznatkov
a tiez dostato¢nym prehladom existujucej odbornej literatury.

(7) Habilitatnou pracou autor preukazuje schopnost spracovat zvoleny odborny problém

s medziodborovym pristupom a zavermi. Na zdklade vlastného vyskumu s vyuzitim vedeckého
odborného potencidlu ma prinasat zasadné poznatky alebo teoretické vychodiska. Habilita¢na
praca moZe mat podobu monografie, monotematickej prace, ktord prindsa nové vedecké
poznatky alebo suboru publikovanych vedeckych prac, doplneného komentdrom uchadzaca
o habilitaciu.

(8) Kazda z uvedenych zavere¢nych a kvalifikaénych prac musi byt originalna a vytvorend autorom pri

(4)

(5)

dodrzani pravidiel prace sinformaénymi zdrojmi. Ziadna znich nesmie mat charakter
plagidtorstva a nesmie narusat autorské prava inych osdb. Autor je povinny désledne a spravne
citovat pouZité informacné zdroje, menovite a konkrétne uviest vysledky, presne opisat pouzité
metddy a pracovné postupy, zdokumentovat laboratérne ainé vysledky a terénne vyskumy
inych autorov.

Clanok 3
Zadavanie zaverecnych prac

Ak sa Studijny program uskutocriuje na fakulte, Skoliace pracovisko zverejni do konca oktébra na
internetovej stranke fakulty témy zaverecnych prac pre Studentov predposlednych rocnikov
prvého, druhého a spojeného prvého a druhého stupna.

Student ma pravo pisomne navrhnut $koliacemu pracovisku vlastni tému a $kolitela zavereénej
prace do konca novembra. Za schvdlenie sa povaZuje potvrdenie témy veducim Skoliaceho
pracoviska v akademickom informacnom systéme.

Skoliace pracovisko moze akceptovat ako témy zavereénych prac aj navrhy predlozené réznymi
organizaciami a institliciami, ak tieto navrhy koreSponduju s odbornou a vedeckou orientaciou
Skoliaceho pracoviska. Akceptovanému navrhu takto predloZenej témy sa nasledne prideli
Skolitel zo Skoliaceho pracoviska.

Student predposledného roénika sa elektronicky prihlasi u $kolitela v akademickom
informacnom systéme. Na zaklade dohody medzi Skolitefom a Studentom sa v akademickom
informaénom systéme vyhotovi protokol o zadani zaverecnej prace, ktory prostrednictvom
akademického informacného systému schvaluje veduci skoliaceho pracoviska najneskor do 31.
januara daného akademického roka.

Protokol o zadani zaverecnej prace je sucastou jej Gvodnej Casti (Priloha €. 1).



(6) Pri Studijnych programoch uskutocniovanych na fakulte za zverejnenie tém zaverecnych prac
zodpoveda veduci prislusného Skoliaceho pracoviska, pri ostatnych Studijnych programoch
rektorom povereny garant Studijného programu.

(7) Témy dizertacnych prac vypisuje a zverejnuje prislusna fakulta na Uradnej vyveske a internetovej
stranke fakulty v sulade sharmonogramom akademického roka tak, aby boli zverejnené
najneskér 2 mesiace pred poslednym driom uréenym na podanie prihlasok na doktorandské
Stadium. Zaroven zverejni aj spésob a terminy prihlasovania sa uchddzacov na doktorandské
studium.

Clanok 4
Struktira zavereénej prace

(1) Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné ¢asti:

a) Uvodna ¢ast,

b) hlavna textova Cast,

C) prilohy (nepovinné),

d) zavere€na Cast (nepovinné).

(2) Uvodna &ast zaverednej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

c) zadanie zaverecnej prace,

d) cestné prehldsenie a vyhldsenie o pocte znakov,
e) podakovanie (nepovinné),

f) abstrakt v statnom jazyku,

g) abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku,
h) obsah,

i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
j)  zoznam skratiek a znaciek (v technickych a prirodovednych odboroch povinné),
k) slovnik (nepovinné).

(3) Obal zaverecnej prace (priloha ¢. 2) obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

c) evidencné Cislo (kéd)

d) ndzov prace a podnazov prace, ak sa poutzil,

e) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,
f)  rok predloZenia prace.

(4) Evidencné Cislo (kdd) prace obsahuje tieto uUdaje: Evidencné Cislo prdce sa generuje
z Akademického informacného systému a tento kod sa pouZije na obal podla ustanovenia ¢l. 4 b.
(3) Smernice.

(5) Titulny list (priloha ¢. 3) obsahuje Uplnu informaciu o praci. Nedisluje sa a nezapocitava do poctu
stran a znakov zédverecnej prace. Ma Strukturu:

a) nazov vysokej skoly,
b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,
c) nazov prace a podnazov prace (ak sa pouzil),



(6)

(7)

(8)

(9)

o

oznacenie zdverecnej prace (bakaldrska, diplomova alebo dizerta¢na),

)
e) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,
f)  nazov studijného programu,
g) Ccislo a nazov studijného odboru,
h) meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly skolitela,
)

meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak bol pre
zaverecnu pracu urceny,

j)  nazov skoliaceho pracoviska,

k) miesto a rok predloZenia prace.

Protokol o zadani zadverecCnej prace, ktory sa necisluje a nezapocditava do poctu stran a znakov
zaverecnej prace, obsahuje:

a) typ zaverecnej prace,

b) nazov zadverecnej prace,

c) meno, priezvisko a tituly Studenta,
d) meno, priezvisko a tituly skolitela,

)

) v pripade externého skolitela meno, priezvisko a tituly konzultanta,
) nazov Skoliaceho pracoviska,
) meno, priezvisko a tituly veduceho Skoliaceho pracoviska (nazov katedry, resp. Ustavu),
) anotaciu zaverecnej prace,
i) jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,
j)  datum schvdlenia zadania,
) podpisy veduceho skoliaceho pracoviska a skolitela.
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Abstrakt v slovenskom jazyku (priloha €. 4) obsahuje informaciu o cieloch prace a jej strucnom
obsahu. V zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky avyznam celej préce.
Sucastou abstraktu je 3 — 5 kluc¢ovych slov. Abstrakt sa piSe suvisle ako jeden odsek a jeho rozsah
je spravidla 100 aZ 500 slov. Abstrakt sa necisluje a ani nezapocitava do poctu stran a znakov

zaverecnej prace.

Abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku je prekladom abstraktu v slovenskom jazyku.
Uvdadza sa na tej istej alebo samostatnej strane zdverecnej prace. Necisluje sa a ani nezapocitava
do poctu stran a znakov zaverecnej prace.

Obsah, ktory sa necisluje a nezapocitava do poctu stran a znakov zaverecnej prace, je prehlad
¢islovanych a necislovanych Casti (kapitol) prace.

(10)Zoznam ilustrécii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek a slovnik zvySuju prehladnost

zaverecnej prace. Tieto jej nepovinné Casti sa necisluju a nezapocitavaju do poctu stran a znakov
zaverecnej prace.

(11)Hlavnu textovu Cast zaverecnej prace tvori:

a) uvod,
b)  jadro,
c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovana v inom ako $tatnom jazyku),
e)  zoznam poutzitej literatdry.

(12)V dvode autor strucne a vystiZzne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je

predmetom zaverecnej prace a oboznamuje cCitatela s vyznamom, ciefmi a zdmermi prace, s
opisom problému, pouZitymi metddami a strucne objasni vztah prdce k inym prdcam podobného
zamerania. Spresni, ktoré hlavné informacné zdroje pouZil a ktoré pramene vyuZival najviac. Tieto
zdroje potom uvedie v zozname bibliografickych odkazov. Uvod obsahuje: motiv pisania tejto
témy, stanoveny ciel, rozdelenie prdce, pouZité metddy a zdkladné pramene Uvod ako nazov



kapitoly sa necisluje. Pri Studijnych programoch prvych dvoch stupriov je jeho rozsah spravidla 1
— 2 strany.

(13)Jadro je hlavna ¢ast prace a jeho ¢lenenie je uréené typom prace, ktorému zodpovedaju aj nazvy
prisluSnych kapitol a podkapitol. Z obsahového hladiska md jadro vo vedeckych a odbornych
pracach spravidla tieto hlavné Casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
b) ciel prace,

c) metodika prace a metédy skimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

(14)V casti Sucasny stav riesenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky tykajlice
sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace domacich a zahraniénych
autorov. Podiel tejto €asti prace ma tvorit priblizne 30 % prace.

(15)Cast Ciel prace jasne, vystizne a presne charakterizuje predmet rie$enia. Sucastfou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie hlavného ciela.

(16)Cast Metodika prace a metédy skimania spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skimania,

b) pracovné postupy,

c) spobsob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouZité metddy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metddy.

(17)Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejsimi Castami zaverecnej prace. Vysledky (vlastné
postoje alebo vlastné riesenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat a pri popisovani sa musia dostatoéne zhodnotit. Zaroven sa komentuju vsetky
skutocnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky prace
a diskusia mozu tvorit aj jednu samostatnu Cast a spoloc¢ne tvoria spravidla 30 az 40 % zaverecnej
prace.

(18)V zavere je potrebné v struénosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym cielom.
Rozsah Zaveru je minimalne 2 strany. Zaver ako kapitola sa necisluje. Zdver obsahuje: splnenie
cielov danych v uvode, prinos prdce, moZnost uplatnenia v praxi, zmienka o metodologickych
uskaliach, odporucania a ndvrhy pre dalsi empiricky a teoreticky vyskum.

(19)Ak je zaverecna praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom jazyku v
rozsahu spravidla 10 % rozsahu zdverecnej prace. Resumé sa nezapocitava do poctu znakov
zaverecCnej prace.

(20)Zoznam poutzitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto casti je
dany mnozZstvom pouZitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citaciami pouzitymi
v texte, a zapocitava sa do poctu stran a znakov zaverecnej prace.

(21)Priloha je nepovinna cast prace. Obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do textu
prace. Kazd4 priloha sa za¢ina na novej strane a je oznacend. Cislo strany je uvedené iba pri prvej
strane priloh. Ostatné strany priloh sa Cisluju inym formatom cisel ako zaverecna praca. Prilohy
sa nezapocitavaju do poctu stran a znakov zaverecnej prace.



Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je dolezitd etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania urcuje spbsob
dodrziavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré st obsiahnuté v inych
dokumentoch a v pouzitej literature. Technika citovania vyjadruje, ¢i a ako sprdvne, podla prislusnej
normy autor spdja miesta v texte so zdaznamami o dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych
odkazov. Autor je povinny doésledne pouzivat zvolend techniku citovania a nemdze v praci
kombinovat viaceré techniky. Popis prikladov citacii je uvedeny v prilohe ¢. 5.

Clanok 6
Formalna Gprava zaverecnych prac

(1) Formalna Uprava prac vychadza z tychto Standardov :

a) STN 016910: 1999. Pravidld pisania a Upravy pisomnosti.

b) STN ISO 2145: 1997. Dokumentacia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov.

c) STNISO 690: 1998. Dokumentdacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.

d) STN ISO 690-2: 2001, Informécie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast 2:
Elektronické dokumenty alebo ich casti.

e) STNISO 214: 1998, Dokumentacia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu.

(2) Zaverecna praca sa vypracuva spravidla v Statnom jazyku, v prvej osobe mnozného cisla. Pri
Studijnych programoch uskutocriovanych na fakulte so sihlasom jej dekana, resp. v pripade
Studijnych programov uskuto¢novanych na univerzite so sihlasom rektorom povereného garanta
daného Studijného programu moze byt zavereénd prica napisana a obhajovana aj v inom ako
statnom jazyku.

(3) Zaverecna a kvalifika¢na praca ma byt vytlacena pocitacovou tlatou na bielom papieri formatu A4
(297 x 210 mm), Ciernym pismom tak, aby bola dobre Citatelnd. Méze sa pouzivat aj obojstranna
tlac.

(4) Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celej praci. Odporucané
nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje — zlava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, pata
dole 1,25 cm, zahlavie 1,25 cm, odsadenie prvého riadku v odseku 1,25 cm, zarovnavanie do
bloku, pred odsekom 6 bodov, za odsekom 0 bodov. Odporucané nadpisy: 1. drovne Cislovania (=
nazvy kapitol napr. 1) 16b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 2. drovne Cislovania
(= ndzvy podkapitol napr. 1.1) 14b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 3. tUrovne
Cislovania (= ndzvy podnadpisov napr. 1.1.1) 12 b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6
bodov; 4. Urovne Cislovania (= ndzvy podpodnadpisov napr. 1.1.1.1) 12b/Italic, zarovnanie vlavo,
pred 6 bodov, za 6 bodov. Strana ma byt orientovana na vysku. V poznamkach pod ¢iarou alebo
za textom je riadkovanie 1. Ak sa poznamky uvadzaju pod Ciarou, tak velkost pisma je 10.

(5) Odporucany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomove] prace 50 az 70 stran (90 000 az 126 000 znakov), rigordznej a licencidtskej
prace 70 az 90 stran (126 000 az 162 000 znakov), dizertac¢nej prace 80 az 120 stran (144 000 az
216 000 znakov) a habilita¢nej prace do 150 stran (270 000 znakov vratane medzier).

(6) Rozsah teoretickej Casti diplomovej prace, ktorej sucastou je aj prakticka cast v podobe
vytvarného diela, obrazového (fotografie, kalendar a pod.), zvukoobrazového (hrany film,



animovany film, dokumentarny film apod.) alebo zvukového (rozhlasovd relacia a pod.)
komunikatu, musi byt minimalne 72 000 znakov.

(7) Ak su v praci uvedené tabulky, odporuca sa, aby boli zarovnané vlavo, pricom pred tabulkou ma
byt 6 bodov. Popis tabulky ma byt umiestneny nad tabulkou pismom Times New Roman, pred
popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad popisu napr. Tab. 1 Nazov.

(8) Ak su v praci uvedené obrazky alebo grafy, odporuca sa, aby boli zarovnané na stred, pricom pred
obrazkom ma byt 6 bodov. Popis obrazku ma byt umiestneny pod obrazkom pismom Times New
Roman, pred popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad napr. Obr. 1 Nazov.

(9) Strany prace sa &isluju nepretrzite arabskymi ¢&islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej &asti
strany (pate), v strede alebo na vonkajsej strane stranky. Strany sa Cisluju rovnakym typom pisma
a rovnakou velkostou ako text prace.

(10)Praca ma Standardnu Upravu poZadovanu prislusnou fakultou, pri sStudijnych programoch
uskutocriovanych na univerzite pozadovanou KU, a ma reSpektovat formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatiru vzmysle vSeobecnych pravnych
predpisov a poZiadaviek KU a jej fakult.

(11)DalSie formalne a obsahové poZiadavky na zavereénu pracu moze urdit vnitorny predpis fakulty.

Clanok 7

Zber a spristupfiovanie zaverecnych prac a kontrola ich originality

(1) Zaverecné prace sa predkladaju vo vytlacenej forme, zviazané v pevnej vazbe (nie hrebenovej)
tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat.

(2) Zaverecné prace pri prvych dvoch stuprioch Studia sa odovzdavaju na prislusnej katedre fakulty
a to v dvoch vyhotoveniach.

(3) Rigordzne, dizertacné a habilitacné prace sa odovzdavaju spravidla na oddeleni pre vedu
prislusnej fakulty. Rigorézne prace sa odovzdavaju spravidla v dvoch vyhotoveniach, dizertacné
a habilitacné prace spravidla v styroch vyhotoveniach.

(4) Termin na odovzdavanie zaverecnych prac je uréeny v harmonograme akademického roka
fakulty.

(5) Postup vkladania prac do systému evidencie zavere¢nych prac na KU musi byt véas zverejneny
v akademickom informa¢nom systéme alebo na webovej stranke fakulty.

(6) Student predloii zavereénl pracu aj v elektronickej forme a vlozenim do systému evidencie
zaverecnych prac. Potvrdenie o vloZeni zaverecnej prace do systému evidencie zdverecnych prac
odovzdava Student spolu s vytlackami prace.

(7) Elektronicka verzia zaverec¢nej prace musi byt identicka s vytlacenou formou zaverecnej prace,
pricom za ich obsahovu zhodu zodpoveda student.

(8) Elektronicka verzia zaverec¢nej prace musi byt vyhotovena vo formate pdf (portable document
format) s moznostou prevodu na Cisty text. Za prevoditelnost dokumentu na disty text
zodpoveda student. Subor musi byt oznaéeny ndzvom KodPrace.pdf.

(9)

(10)Sucastou odovzdania zavereénej prace je uzatvorenie licenénej zmluvy medzi autorom a KU
(priloha €. 6). Ak autor zaverecnej prace neda suhlas na spristupnenie diela, vypini a podpise



Vyhlasenie autora zdverecnej prace o nespristupneni diela (dalej len ,,vyhlasenie autora®“, priloha
¢. 7) a uvedie dbévody, pre ktoré nedava suhlas so spristupnenim diela. Autor ma pravo podpisat
toto vyhldsenie aj bez uvedenia dovodu. O zverejnenie anotacie bez zverejnenia celej zaverecnej
prace moze poziadat aj skolitel, pricom musi uviest dévody.

(11)Licen¢na zmluva, alebo vyhldsenie autora o poskytnuti prace bez moZnosti spristupnenia sa
vyhotovuje vtroch rovnopisoch uréenych pre: Studenta, fakultu (ako sucast Studijnej
dokumentacie Studenta) a univerzitnd kniznicu. Za nadobudatela ich v pripade Studijnych
programov uskutocnovanych na fakulte podpisuje dekan alebo nim poverené osoby.

(12)Originalita zaverecnej prace (miera zhody textu prace s databazou origindlnych textov) sa
posudzuje v centrdlnom registri zavereénych prac, kde sa vyhotovi Protokol o kontrole originality.
Tento protokol sa distribuuje zcentralneho registra zavereénych prac do akademického
informaéného systému, odkial je spristupneny Studentovi, Skolitefovi a Studijnému oddeleniu,
resp. oddeleniu pre vedu.

(13)Kontrola originality zaverecnej prace je nevyhnutnou podmienkou pre obhajobu zaverecnej
prace.

(14)vysledok kontroly originality zaverecnej prace je sucastou zapisu o zaverecnej (Statnej) skuske.
Pri Studijnych programoch prvych dvoch stupriov autor predkladd Protokol o originalite
skisobnej komisii prostrednictvom studijného oddelenia fakulty, na ktorej Studuje. V ostatnych
pripadoch odovzddva tento protokol spravidla prostrednictvom oddelenia pre vedu.

(15)V pripade zistenia, Ze zaverecna alebo kvalifikacna praca obsahuje cudzie casti bez uvedenia
informacného zdroja, méa autor pravo dokazat originalitu diela pri obhajobe prace. Ak skisobnd
komisia potvrdi porusenie autorskych prav autorom zaverecnej alebo kvalifikacnej prace, poklada
sa takato praca za neakceptovatelnu a obhajoba prace sa hodnoti stuprniom FX. O kazdom pripade
plagiatorstva zdverecnej prace informuje vedlci Skoliaceho pracoviska dekana fakulty so
Ziadostou o prerokovanie tohto priestupku v disciplindrnej komisii fakulty vsulade s jej
disciplinarnym poriadkom. V pripade porusenia autorskych prdv autorom habilitaénej prace
zamestnanym na KU sa takéto konanie poklada za porusenie pracovnej discipliny v zmysle
platného Pracovného poriadku KU.

(16)Vysledok obhajoby zaverecnej prace sa bez zbytocného odkladu zaznamena do akademického
informacného systému.

(17)V pripade Uspesnej obhajoby zdverecnej prace Univerzitnd kniznica KU vykona jej bibliograficku
registraciu.

(18)Zaverecné prace v elektronickej forme su uchovévané v systéme evidencie zaverecnych prac KU,
ktory spravuje Ustav informaénych a komunikaénych technoldgii KU. Mdzu byt zverejnené
prostrednictvom verejne pristupného elektronického kataldgu Univerzitnej kniznice KU.

(19)Zaverecné prace v tlacenej podobe ana CD, resp. DVD nosici su archivované v Univerzitnej
kniZnici KU.

(20)Pri studijnych programoch uskutocnovanych na fakulte o zverejneni zaverecnej prace, resp. o jej
nezverejneni, rozhoduje dekan na zaklade stanoviska skisobnej komisie, ktoré je sticastou zapisu

o Statnej skuske. KU a jej fakulty s povinné reSpektovat ustanovenia licencnej zmluvy, mozu vsak
v odévodnenych pripadoch spristupnenie zavereénej prace obmedzit.

(21)Studijné oddelenie, resp. oddelenie pre vedu najneskdr 2 mesiace po uskuto¢neni obhajob
zavereénych alebo kvalifikacnych prac poskytne Univerzitnej kniznici KU formou vypisu
z akademického informacného systému menny zoznam Studentov, ktori Uspesne absolvovali
obhajobu zdverecnej prace, vratane rozhodnutia o spbsobe jej spristupnenia. Do uvedeného



terminu tiez zabezpedi odovzdanie jedného vytlacku obhajenej zaverecnej alebo kvalifikacnej
prace a jej elektronicke]j verzie na CD, resp. DVD nosici Univerzitnej kniznici KU.

Clanok 8
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica nadobulda Ucinnost 1. septembra 2010.

prof. Tadeusz Zasepa, PhD.

Prilohy:

Priloha €. 1 — Vzor zadania zdverecnej prace
Priloha €. 2 — Vzor obalu zaverecnej prace

Priloha €. 3 — Vzor titulného listu zaverecnej prace
Priloha €. 4 — Vzor ¢estného prehlasenia

Priloha €. 5 — Vzor abstraktu v slovenskom jazyku
Priloha €. 6 — Vzor bibliografickych odkazov
Priloha €. 7 — Vzor licen€nej zmluvy

Priloha €. 8 — Vzor vyhlasenia o nespristupneni diela

Priloha €. 1 Vzor zadania zdverecnej prace
Vytlacit z Akademického informacného systému
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Priloha €. 2 Vzor obalu zaverecénej prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU
TEOLOGICKA FAKULTA

Evidencné cislo

NAZOV PRACE

Rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora
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Priloha €. 3 Vzor titulného listu

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU
TEOLOGICKA FAKULTA

NAZOV PRACE

Oznacenie prace

Studijny program:  nazov
Studijny odbor: ¢islo a nazov
Skoliace pracovisko: nazov

Skolitel: meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogické tituly

Miesto a rok predloZenia Titul, meno a priezvisko autora

12



Priloha €. 4 Vzor ¢estného prehlasenia

Cestné prehlasenie

Dolu podpisany Jan Novak, narodeny 29. januara 1980 v Presove, tymto ¢estne prehlasujem,
7€ som magisterska pracu s nazvom:

Predmanzelska priprava
vypracoval sam a ze pramene a literataru, ktora som pri jej tvorbe pouzil, som uviedol
v bibliografii tejto prace

Dalej prehlasujem, ze jadro prace obsahuje xxx znakov.

v Kosiciach, 27.1.2011 podpis

13



Priloha €. 5 Vzor abstraktu v slovenskom jazyku

ABSTRAKT

PRIEZVISKO, Meno: Ndzov prace. [Diplomova praca resp. Bakalarska praca] / Meno
Priezvisko — Katolicka univerzita v Ruzomberku. Teologicka fakulta; Nazov skoliaceho
pracoviska. — Skolitel’ : Titul Meno Priezvisko — Stupeii odbornej kvalifikacie : Magister resp.

Bakalar. — Ruzomberok : skratka fakulty, rok predloZenia. Pocet s.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text

KPaéové slova: Aaaaaa. Bbbbbbbbbb. Ccccececccece. Dddddddddddddd. Eeeeeeeeeeeeeee.
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Priloha €. 6 Vzor bibliografickych odkazov

1.

Pri citovani sa pouziva Metdda priebeznych poznamok pod ¢iarou - Citacie su spojené s popisom
citovaného dokumentu poradovym cislom, ktoré je umiestnené ako horny index. Tieto Cisla
odkazuju na poznamky pod ciarou nachadzajuce sa na konkrétnej strane, v ktorych je odkaz na
citaciu. Prislusna poznamka méze citovat viac ako jeden dokument. Ak sa nejaky dokument cituje
viackrat, nasledujuce citacie dostavaju odlisné Cisla.

Druha a kazda dalsia citacia dokumentu sa skracuje tak, Ze sa uvedie len priezvisko (priezviska)
autora (autorov) a nazov, za ktorym sa uvedu Cisla citovanych stran.

Ak je pouzita nepriama citdcia pred zdpis v poznamkach pod ¢iarou sa priddva slovicko Porov.

V Zozname pouzitej literatdry mozu byt zaznamy usporiadané v Styroch sekciach (1. pramene, 2.
monografie a zborniky, 3. periodika, 4. internetové a elektronické zdroje) a nasledne zoradené
abecedne podla prvého Udaja (priezvisko autora, resp. nazvu, ak je dielo anonymné). Poradové
¢isla sa do zoznamu nepisu.

15



Vzor textu a citdcii

»Kultirna, kvalifikacnd a informac¢nd uroven, ktord mu ul'ah¢i sebapoznévanie,
sebaaktualizovanie, sebarealizaciu v danom prostredi i spolo¢nosti™. Dnes, po dvadsiatich
V}'/skumov4. Pri skimani c¢loveka v informa¢nych procesoch vychddzame z podnetov

filozofickej antropolc')gie5, evolucne;j ontol()gieG,

Citdcie v poznamkach pod ciarou:

® ZATKULIAK, J.G. Pouzivatelia odbornych informdcii a informatické sluzby. Bratislava : SPN, 1981, s. 250.
* Porov. ZATKULIAK, J.G. Pouzivatelia odbornych informdcii a informatické sluzby, s. 251.

® Porov. SEILEROVA, B. Clovek vo filozofickej antropoldgii. Bratislava : IRIS, 1995, s. 15.

® Porov. SMAJS, J. Ohrozend kultura : od evolucni ontologie k ekologické politice. 2. roz3. vyd. Praha : Nakl.
Hynek, 1997, s. 25.

Zoznam poutzitej literatary

SEILEROVA, B. Clovek vo filozofickej antropoligii. Bratislava : IRIS, 1995. 152 s. ISBN
80-15548-25-5.

SMALIJS, I. Ohrozend kultura : od evolucni ontologie k ekologické politice. 2. roz§. vyd. Praha
: Nakl. Hynek, 1997. 205 s. ISBN 80-15548-25-5.

ZATKULIAK, J.G. Pouzivatelia odbornych informdcii a informatické sluzby. Bratislava :
SPN, 1981. 342 s. ISBN 80-15548-25-5.
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Vzory citacii roznych publikacii

Monografie/Knihy:
B PRIEZVISKO AUTORA, Iniciala mena. Nazov diela. Mesto vydania : Vydavatel'stvo,
Rok vydania. pocet stran s. ISBN

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:
B TRESMONTANT, C. Zdklady teologie. Praha : Barrister&Principal, 1995. 265 s.
ISBN 880-58745-15-5.

Zapis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:
B TRESMONTANT, C. Zdklady teologie. Praha : Barrister&Principal, 1995, s. 120.

Opakované poulitie:

B TRESMONTANT, C. Zdklady teologie, s. 120.

Clanok v ¢asopise:
B PRIEZVISKO AUTORA, Iniciala mena. Nazov ¢lanku. In Ndzov casopisu, ISSN, rok,
ro¢nik, ¢islo zvizku, rozsah stran (strana od-do).

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

B NOVAK, J. Radost’. In Verbum. ISSN 2545-1998, 2000, ro¢. 2, &. 3, s. 20-24.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:
B NOVAK, J. Radost’. In Verbum. 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 20.

Opakované poulitie:
B NOVAK, J. Radost’. In Verbum. s. 21-22.

Clanok zo zbornika, encyklopédie, monografie:

B PRIEZVISKO AUTORA, Iniciala mena. Nazov ¢lanku. In Nazov zbornika. Mesto
vydania : Vydavatel'stvo Rok vydania. ISBN, rozsah stran ¢lanku (strana od-do).

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

B BARTH, K. List Rimanum. In Teologie 20. stoleti. Praha : VySehrad, 1995. 212-234 s.
ISBN 987-25684-56-5.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:

B BARTH, K. List Rimanum. In Teologie 20. stoleti. Praha : VySehrad, 1995, s. 222.

Opakované poulitie:

B BARTH, K. List Rimanum. In Teologie 20. stoleti, S. 222.

Elektronické dokumenty - monografie

B PRIEZVISKO AUTORA, Inicidla mena. Nazov diela [Druh nosica]. Mesto vydania :
Vydavatel'stvo, Rok vydania. pocet stran s. Datum aktualizacie. [Datum citovania].
Dostupnost’ a pristup. ISBN.
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Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 s. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLA
Y_bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNOVEL _
DISPLAY _searchType=basic> . ISBN 978-1-60119-261-5.

Zadpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 s. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLA
Y_bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNOVEL_
DISPLAY _searchType=basic>, s. 24.

Opakované poulitie:

SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online], s. 24.

Elektronické dokumenty - Clanky v elektronickych €asopisoch a iné prispevky

PRIEZVISKO, Iniciala mena. Nazov. In Ndzov c¢asopisu. [Druh nosi¢a]. rok vydania,
ro¢nik, ¢islo [datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-
01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>. ISSN
1525-321X.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-
01-10]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>.

Opakované poulitie:

HOGGAN, D. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. Dostupné na internete:
<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan_d01.htm>.

Elektronické dokumenty - Clanky na internete

PRIEZVISKO, Iniciala mena. Nazov ¢lanku [online]. [d4tum citovania]. Dostupné na
internete: <http://>

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

BENEDIKT XVI. List Svitého Otca Benedikta XVI. seminaristom [onling]. [cit. 2010-
11-10]. Dostupné na internete: <http://www.kbs.sk/?cid=1288156047>.

Zapis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:

BENEDIKT XVI. List Svdtého Otca Benedikta XVI. seminaristom [online]. [cit. 2010-
11-10]. Dostupné na internete: <http://www.kbs.sk/?cid=1288156047>.
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http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20
http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display?_EXT_KNOVEL_DISPLAY_bookid=1347&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true&_EXT_KNOVEL_DISPLAY_searchType=basic%3e%20

Opakované poulitie:
B BENEDIKT XVI. List Svditého Otca Benedikta XVI. seminaristom [online]. [cit. 2010-
11-10]. Dostupné na internete: <http://www.kbs.sk/?cid=1288156047>.

Sprava z elektronickej posty

B PRIEZVISKO, Inicidla mena. Nazov [elektronicka posta]. Sprava pre: Meno adresata,
datum poslania, [cit. ddtum citovania]. Osobna komunikécia

Zdpis citdcie v Zozname poulZitej literatury i v pozndmkach pod Ciarou:
B OSTERTAG, Milos. Biologické a biochemické informacné zdroje a sluzby v strednej a

vchodnej Eurdpe [elektronicka posta]. Sprava pre: Eliska NOVAKOVA. 2004-02-05
[cit.2005-02-08]. Osobna komunikacia.

Prispevok v zborniku na CD-ROM

B PRIEZVISKO, Iniciala mena. Nazov. In Ndzov zbornika [ Druh nosic¢a]. Miesto
vydania : Vydavatel, rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

B ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry,
2001, 262-268 s. ISBN 80-7157-524-0.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:

B ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry,

2001, s. 265.

Opakované poulitie:

B ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings, s. 265.

Vedecko-kvalifikacné prace

B PRIEZVISKO, Inicidla mena. Ndzov prace : oznacenie druhu prace (dizertacna,
doktorandska). Miesto vydania : Nazov vysokej Skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

B MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomocka pre prakticki viucbu na hodindch
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999.
62 s.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:

B MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomocka pre prakticku vyuCbu na hodindach

vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova préca. Nitra : UKF, 1999,
S. 25.
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Opakované poulitie:
B MIKULASIKOVA, M. Didaktické pomocka pre prakticku vyuCbu na hodindach
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova préca, s. 25.

Vyskumné spravy

B Autor. Ndzov prace : druh spravy (VEGA, priebezna sprava). Miesto vydania : Nazov
institacie, rok vydania. Rozsah stran.

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:
B BAUMGARTNER, J. a kol. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat, slachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:
B BAUMGARTNER, J. a kol. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat, slachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998, s. 25.

Opakované poulitie:

B BAUMGARTNER, J. a kol. Ochrana a udrziavanie genofondu zvierat, slachtenie
zvierat : vyskumna sprava, s. 25.

Normy

B Oznacenie a ¢islo normy:rok vydania (nie rok schvalenia, alebo G¢innosti) : Nazov
normy.

Zdpis v Zozname bibliografickych odkazov:

B STN ISO 690:1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma
a Struktura.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:
B STN ISO 690:1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma
a Struktura.

Zakony

B Oznacenie a Cislo legislativneho dokumentu, lomka, rok zverejnenia, skratka uradného

dokumentu, v ktorom je zédkon, vyhlaska a pod. zverejneny (napr. Zb., Z.z.), medzera
a nazov dokumentu, ¢lanok, §, ods. pismeno.

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:
B Zdkon ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢.

27/1987 Zb. o statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢.
68/1997 Z.z. o Matici slovenske;.

Zdpis citdcie v pozndmkach pod Ciarou:
B Zakon ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach, o doplneni zdakona Slovenskej narodnej rady ¢.

27/1987 Zb. o Statnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zdkona ¢.
68/1997 Z.z. o Matici slovenskej, ¢L1, §1, ods.2a.
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Archivy

Zdpis v Zozname bibliografickych odkazov i zdpise v Zozname pouZzitej literatury:
B ARCHIV V KOSICIACH (AACass), fond Kosické biskupstvo, oddelenie Akty
farnosti, Kosice - Dom, sign. 683.

Opakované poulitie:

B AACass, fond ... sign. 683.

Narativne pramene

Zdpis v Zozname bibliografickych odkazov i Zdpise v Zozname poulZitej literatury:
B ROZHOVOR S P. XYZ, Kosice dd.mm.rrrr, nahravka 3B (alebo pisomny prepis, s.6),
ulozené In ...

Citovanie dokumentov Magistéria Cirkvi

1. Specifikum v teologickych pracach je citovanie zo Svitého pisma a z dokumentov Magistéria
Cirkvi. VZozname pouZitej literatdry su uvadzané vidy na prvom mieste, tak ako ostatné
pramene. Na spresnenie rozsahu citovanej Casti sa pouzivaju Cisla ¢lankov, popripade kanonov a
zakonov. NepoutZivaju sa Cisla stran, ako je pri citovani ostanych publikacii.

2. Zapis citdcie sa uvadza priamo v texte v zatvorke. V pripade nepriamej citacie sa pred skratku
dokumentu uvadza slovi¢ko Porov. Vzor: (Porov. CIC kan.55)

Sviité pismo

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

B Svdté pismo. Trnava : SSV, 2002. 2624 s. ISBN 878-2584-25-6.

Zdpis citdcie v texte
W (Sk 15,5;Jn 3,16; 1Jn 1,1-2)

Katechizmus katolickej cirkvi

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

B Katechizmus Katolickej Cirkvi. Trnava : SSV, 1998. 650 s. ISBN 987-8545-25-2.

Zdpis citdcie v texte

B (KKC 504; KKC 950-952)

Kodex kanonického prava (kanony)

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:

B Kodex kanonického prava. Trnava : SSV, 1995. 540 s. ISBN 854-5896-56-2.

Zdpis citdcie v texte

B (CIC kan.280; CIC kan.1752-1753; CIC kan.6, §1 b.1; CIC kan.1331, §1 b.1)
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Dokumenty koncilov

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:
B DRUHY VATIKANSKY KONCIL: Dei Verbum. In Dokumenty II. vatikinskeho
koncilu. Trnava : SSV, 2008. 141-158 s. ISBN 978-80-7162-738-8.

Zdpis citdcie v texte

m (LG 1;DV56).

Encykliky a exhortdcie

Zdpis v Zozname pouZitej literatury:
B BENEDIKT XVI. Deus caritas est. Trnava : SSV, 2006. 64 s. ISBN 80-7162-594-9.
Zdpis citdcie v texte

m (DCE 2; FC 4-5)
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Priloha ¢. 7 Vzor licen¢nej zmluvy

Licen¢na zmluva o pouziti Skolského diela

uzatvorena podla § 40 a nasl. zakona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom
(autorsky zakon)

medzi

autorom

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela):

Kod (evidencné Cislo prace):

Druh zaverecnej prace (¢lanok 2)

Datum odovzdania do CRZP:

nadobudatelom:

Vysoka skola: Katolicka univerzita v Ruzomberku

Fakulta:

Adresa:

1ICo:

Fakulta zastupena dekanom:

c.1
Predmet zmluvy

Predmetom tejto zmluvy je udelenie suhlasu autora Skolského diela (dalej len dielo) Specifikovaného v ¢l. 2 tejto zmluvy nadobudatelovi na
pouzitie skolského diela (dalej len , licencia“) podla podmienok dohodnutych v tejto zmluve.

Cl.2
Urcenie skolského diela

1.

Autor udeluje nadobudatelovi licenciu k tomuto Zkolskému dielu *:

Ind préca (charakterizovana ako):

Nazov prace (skolského diela):

2. Skolské dielo podla odseku 1 bolo vytvorené jeho autorom - tudentom vysokej skoly, ktora je nadobutdatelom licencie podla tejto
zmluvy. Vytvorenim Skolského diela boli spinené Studijné povinnosti autora vyplyvajlce z jeho pravneho vztahu k nadobudatelovi v stlade
so zakonom &. 131/2002 Z. z. o vysokych 3kolach a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

d.3
Sposob poutzitia Skolského diela a rozsah licencie

1. Autor udeluje nadobudatelovi pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnozeniny skolského diela za G¢elom uchovavania a bibliografickej
registracie diela v stlade s § 8 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000 Z. z. (zakon o kniZniciach).
2. Autor udeluje nadobudatelovi licenciu v tomto rozsahu®:

o spristupfiovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny skolského diela online prostrednictvom internetu bez obmedzenia, vratane prava
poskytniit’ sublicenciu tretej osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacné tucely,

e spristupfiovanie vyhotovenej digitalnej rozmnozeniny skolského diela online prostrednictvom internetu po uplynuti |:| ® rokov po
uzavreti tejto zmluvy bez obmedzenia, vratane prava poskytnut’ sublicenciu tretej osobe na Studijné, vedecké, vzdelavacie a informacné
ucely,

e spristupniovanie vyhotovenej digitalnej rozmnoZeniny Skolského diela online prostrednictvom internetu po uplynuti |:] * rokov po
uzavreti tejto zmluvy len pouzivatelom v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na zéklade IP adries pocitacov alebo prostrednictvom
mena a hesla), vratane prava poskytnut’ sublicenciu tretej osobe na $tudijné, vedecké, vzdelavacie a informacné ucely,

o spristupiiovanie digitalnej rozmnozeniny Skolského diela prostrednictvom akademickej/univerzitnej kniznice na Studijné, vedecké,
vzdelavacie a informa¢né Gcely len pouzivatelom v ramci vysokej Skoly (kontrola pristupu na zaklade IP adries pocitacov alebo
prostrednictvom mena a hesla)

! bakalarska praca, diplomova praca; rigor6zna praca, dizertana praca, kvalifikacnd praca (habilitacnd)
2 Autor prace si vyberé jednu z vymenovanych moznosti

® Odporuca sa vybrat’ si z nasledujiicich moznosti: 1 rok, 2 roky, 5 rokov

4 Odport¢a sa vybrat si z nasledujucich moznosti: 1 rok, 2 roky, 5 rokov
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e spristupfiovanie len anoticie a abstraktov zaverecnej prace, kontaktov, ak autor alebo Skolitel' nesuhlasia so zverejnenim celého textu.
Autor moze uviest’ kontaktné udaje (ako nepovinné):
| Telefon: | e-mail: |
3. Licencia udelend autorom nadobudatelovi podla tejto zmluvy je nevyhradna.
4. Autor udeluje nadobudatelovi licenciu na dobu neurcitu v sulade s trvanim majetkovych prav autora podla § 21 autorského zdkona.
5. Zanikom nadobudatela ako pravnickej osoby, ktorej bola udelena licencia, prechadzaju préva a povinnosti z tejto zmluvy na pravneho
nastupcu nadobudatela.

C.a
Odmena
Autor udeluje nadobudatelovi licenciu bezodplatne.

é.s
Pévodnost a nemenitelnost diela
1. Autor vyhlasuje, Ze samostatnou vlastnou tvorivou ¢innostou vytvoril vy$sie uvedené dielo a Ze dielo je pévodné.
2. Autor garantuje, Ze vietky exemplare skolského diela bez ohladu na nosi¢ maju identicky obsah.
3. Nadobudatel nesmie Ziadnym spdsobom zasahovat do obsahu diela.

cl. 6l

Zaverecné ustanovenia
1. Tato zmluva je vyhotovena v troch rovnopisoch, pricom po jednom vyhotoveni dostane autor a univerzitna kniznica, jeden exemplar je
sucastou Studijnej dokumentacie autora vedenej prislusnou fakultou.
2. Tato zmluva nadobuda platnost po Uspesnej obhajobe prislusného diela na vysokej skole.
3. Tato zmluva sa mdze menit alebo doplfiat len pisomnym dodatkom podpisanym oboma zmluvnymi stranami.
4. Na vztahy, ktoré nie su touto zmluvou upravené, sa vztahuju vSeobecne zavazné pravne predpisy platné a ucinné na izemi Slovenskej
republiky, najma ustanovenia autorského zdkona a Obcianskeho zdkonnika.
5. Zmluvné strany vyhlasuju, Ze zmluvu uzavreli slobodne a vaZne, nekonali v omyle ani v tiesni, jej obsahu porozumeli a na znak suhlasu ju
vlastnoruéne podpisuju.

autor nadobudatel
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Priloha €. 8 Vzor vyhlasenia o nespristupneni diela

VYHLASENIE O POSKYTNUTi PRACE BEZ MOZNOSTI SPRISTUPNENIA °

Titul, meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Trvaly pobyt:

Student fakulty:

Nazov prace (Skolského diela)

Kéd (evidencné Cislo prace):

. v . . 6
Druh zaverecnej prace

Datum odovzdania do CRZP:

Dolu podpisany autor zaverecnej prace udeluje pravo na vyhotovenie digitalnej rozmnozeniny $kolského diela za icelom
jeho uchovavania a bibliografickej registracie v stilade s §8 ods. 2 pism. b) zakona ¢. 183/2000 Z. z. Autor vyhlasuje, ze

Skolské dielo je poskytnuté bez moznosti spristupnenia z nasledovnych dévodov:

[] zavere&na praca bola vytvorena na zaklade zmluvy s inym komerénym subjektom,
[J obsah (alebo ¢ast’ obsahu) zavereénej prace je v konani na prihlasku patentu/vynalezu,

[ iny zavazny dévod (v stlade s § 51 autorského zékona):

Zddvodnenie:

podpis vediceho pracoviska

s Vypisuje sa len vtedy, ak autor alebo Skolitel’ nesthlasi so zverejnenim prace
® bakalarska praca, diplomova praca, rigordzna praca, dizertacna praca; kvalifikacna praca (habilitacna)

25



