Nasa znacka: CZ 6296/2011 RE
Utinnost: od 13. 09. 2011
V Ruzomberku dna: 12. 09. 2011

SMERNICA REKTORA
¢.4/2011

O NALEZITOSTIACH ZAVERECNYCH, RIGOROZNYCH A HABILITACNYCH PRAC, ICH BIBLIOGRAFICKEJ
REGISTRACII, KONTROLE ORIGINALITY, UCHOVAVANI A SPRISTUPNOVANi{

v

Vsulade s § 63 ods. 7 — 13 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych 3kolach a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon“), Vyhlaskou Ministerstva skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 233/2011 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona ¢.
131/2002 Z. z. ovysokych Skoldch aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov (dalej len ,vyhlaska“), Metodickym usmernenim Ministerstva Skolstva SR ¢. 14/2009-R
z27. augusta 2009 o naleZitostiach zaverecnych prdc, ich bibliografickej registracii, kontrole
originality, uchovavani a spristupfiovani, zdkonom ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a pravach
sUvisiacich s autorskym pravom as § 8 ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach rektor
Katolickej univerzity v Ruzomberku (dalej len , KU“ alebo ,univerzita“) vyddva ako vnutorny predpis
tuto smernicu, ktord upravuje a urcuje jednotny postup spracovavania zaverecnych, rigordznych a
habilitacnych prac na Katolickej univerzite v Ruzomberku, ich zakladné nalezitosti, bibliograficku
registraciu, kontrolu originality, uchovavanie a spristupnovanie.

Clanok 1

Zakladné ustanovenia

(1) Smernica o naleZitostiach zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac, ich bibliografickej
registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupfiovani na KU (dalej len ,smernica“)
upravuje jednotny postup pri vypracovavani, registrovani, kontrole originality, uchovavani
a spristupniovani zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac na KU.

(2) Smernica je zavazna pre vsetkych studentov a zamestnancov KU.

(3) Podla § 51 ods. 3 zdkona je zadverecna praca sucastou vysokoskolského studia podla kazdého
Studijného programu. Jej obhajoba je sucastou Statnej skusky a je jednou z podmienok riadneho
ukoncenia studia.



(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

Autorom zdverecnej prdce je Student. Zaverecna praca je jeho samostatnou pracou.

Autor zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace (dalej len ,autor”) je povinny vypracovat
pracu podla vnutornych predpisov KU a respektovat autorské prava. Autor zodpovedd za
originalitu zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace, odovzdava ju v elektronickej podobe
prostrednictvom akademického informacného systému av tlacenej verzii v stanovenom pocte
vytlatkov, vypliia jej analyticky list a odovzdava podpisant licenénd zmluvu v dvoch
vyhotoveniach.

Pre potreby tejto smernice Skoliace pracovisko je pracovisko KU alebo jej sucasti (napr. katedra
alebo ustav), ktoré vytvdra Studentovi materidlne atechnické podmienky na spracovanie
zaverecnej prace na pracovisku KU alebo na zaklade vzdjomnej dohody aj v externom subjekte.
Skoliacim pracoviskom doktoranda méze byt na zadklade pisomnej dohody s univerzitou aj
externy subjekt (siukromna firma, Statna alebo verejna organizdcia a pod.).

Vedlceho zaverecnej prace (dalej len ,skolitel”) pri prvych dvoch stuprioch Studia pre
Studentov, ktorych Studijny program sa uskutoénuje na fakulte KU, uréuje veduci skoliaceho
pracoviska, spravidla veduci katedry. Skolitela pre $tudentov, ktori $tuduju $tudijny program
uskutocnovany na univerzite, urCuje na zaklade poverenia rektora garant prislusného studijného
programu.

Skolitela pre $tudentov $tudujucich v doktorandskych $tudijnych programoch na fakultdch KU
urcuje dekan prislusnej fakulty.

Licenénad zmluva o poutziti zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace (dalej len ,licenéna
zmluva“) je zmluva uzatvorend podla § 40 a nasl. Zadkona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave a
pravach suvisiacich s autorskym pravom v zneni neskorsich predpisov a § 63 zakona medzi
autorom a vysokou skolou, ktord upravuje spésob pouZitia a spristupnenia danej prace.

(10) Analyticky list (metadata) sluzi na zapis bibliografickych informacii o danej praci.

(11) Pre Ucely tejto smernice Sablona zaverecnej prace je vzorovy dokument, ktory slizZi na unifikaciu

vzhladu zavereénych prac a pomoc Studentom pri tvorbe préce.

(12) Protokol o zadani zaverecnej prace je dokument, ktorym univerzita stanovi Studentovi Studijné

(1)

(2)

povinnosti v suvislosti s vypracovanim bakaldrskej alebo diplomovej prace.

Clanok 2

Druhy zaverecnych prac, rigordzne prace a habilitacné prace

Zaverecnou pracou je:

a) bakalarska praca — pri studiu podla Studijného programu prvého stupna (bakaldrsky Studijny
program),

b) diplomova praca — pri Studiu podla Studijného programu druhého stupnia alebo Studijného
programu podla § 53 ods. 3 zdkona (magistersky Studijny program),

¢) dizertatna praca — pri Studiu podla Studijného programu tretieho stupna (doktorandsky
Studijny program).

Bakalarskou pracou sa overuje zvladnutie teoretickych a praktickych zakladov rieSeného
problému z daného $tudijného odboru. Student ma preukdzat schopnost pracovat s doméacou aj
zahrani¢nou odbornou literatirou, vybrat z nej podstatné informacie pre svoju tému, uplatnit
svoje schopnosti pri zhromazdovani, interpretacii a spracuvani zakladnej odborne;j literatury.



Bakalarska praca modze mat prvky povodnosti, sumarizacie a kompilacie, pripadne moze ist
o aplikaciu v praxi alebo o riesenie Ciastkovej ulohy.

(3) Diplomova praca sa liSi od bakalarskej rozsahom a kvalitou spracovania témy. Vypracovanim
diplomovej prace Student preukazuje schopnost samostatne ziskavat teoretické a praktické
poznatky a tvorivo ich uplatiiovat a pouzivat pri rieSeni konkrétnych problémov. Diplomova
praca moze mat teoreticky, experimentalno-vyskumny alebo aplikaény charakter. Méze mat
prvky povodnosti, sumarizacie a kompilacie.

(4) Rigordznou pracou sa overuje schopnost autora preukazat, Zze v $tudijnom odbore ma hlbsie
vedomosti v jeho Sirsom zaklade a je spdsobily osvojovat si samostatne nové poznatky vedy
a praxe aziskané vedomosti aplikovat tvorivym spdsobom v praxi. Pristup k spracovavanej
problematike ma byt interdisciplinarny a ma otvarat novy pohlad na spracovavanu tému.

(5) Dizertacna praca ma charakter vedeckej prace, v ktorej doktorand na zaklade priebeiného
vyskumu a s vyuzitim bohatého dokladového materidlu, ako aj vedeckych metdéd preukazuje
schopnost samostatne vedecky atvorivo pracovat voblasti vyskumu alebo vyvoja, resp.
pripravenost na samostatnu teoretickl a tvorivi umeleckd ¢innost, na riesenie teoretickych
i praktickych problémov Studovaného vedného odboru. Autor pracou preukazuje schopnost
spracovat zvoleny odborny problém sinterdisciplindrnym pristupom as vypracovanim
konkrétnych rieseni a zaverov. Ma sa vyznacovat vysokym stupniom analyzy a syntézy poznatkov
a tiez dostatocnym prehladom existujlcej odbornej literatury.

(6) Habilitatnou pracou autor preukazuje schopnost spracovat zvoleny odborny problém
s medziodborovym pristupom a zadvermi. Na zadklade vlastného vyskumu s vyuzitim vedeckého
odborného potencidlu ma prinasat zadsadné poznatky alebo teoretické vychodiska. Habilitacna
praca moze mat podobu monografie, monotematickej prace, ktord prindsa nové vedecké
poznatky alebo suboru publikovanych vedeckych prac, doplneného komentarom uchdadzaca
o habilitaciu.

(7) Kazda z uvedenych zaverecénych, rigordznych a habilitacnych prac musi byt originalna a vytvorena
autorom pri dodrzani pravidiel prace sinformaénymi zdrojmi. Ziadna znich nesmie mat
charakter plagiatorstva a nesmie narusat autorské prava inych oséb. Autor je povinny dbsledne
a spravne citovat pouzité informac¢né zdroje, menovite a konkrétne uviest vysledky, presne
opisat pouzité metddy a pracovné postupy, zdokumentovat laboratérne a iné vysledky a terénne
vyskumy inych autorov.

Clanok 3

Zadavanie zaverecnych prac

(1) Ak sa studijny program uskutocriuje na fakulte, Skoliace pracovisko zverejni do konca oktdbra
prostrednictvom akademického informacného systému témy zdverecnych prac pre Studentov
predposlednych ro¢nikov prvého, druhého a spojeného prvého a druhého stupna.

(2) Student ma pravo pisomne navrhnut $koliacemu pracovisku vlastni tému a $kolitela zdvereénej
prace do konca novembra. Veduci Skoliaceho pracoviska sa do 30 dni k jeho ndvrhu pisomne
vyjadri. Za schvdlenie sa povazuje aj potvrdenie témy veducim Skoliaceho pracoviska
v akademickom informacnom systéme.

(3) Skoliace pracovisko moze akceptovat ako témy zavereénych prac aj navrhy predlozené roznymi
organizaciami a instituciami, ak tieto navrhy koreSponduju s odbornou a vedeckou orientaciou
Skoliaceho pracoviska. Akceptovanému navrhu takto predloZienej témy sa nasledne prideli
Skolitel zo Skoliaceho pracoviska.



(4) Student predposledného roénika sa na tému elektronicky prihldsi u $kolitela v akademickom
informacnom systéme. Na zdklade dohody medzi sSkolitelom a Studentom sa v akademickom
informacnom systéme vyhotovi protokol ozadani zdverecCnej prace, ktory prostrednictvom
akademického informacného systému schvaluje veduci skoliaceho pracoviska najneskor do 31.
januara daného akademického roka.

(5) Protokol o zadani zavereénej prace je sucastou jej Uvodnej Casti (Priloha ¢. 1). Vyhotovuje sa
v termine uréenom fakultou v 5 rovnopisoch na hlavickovom papieri fakulty, na ktorej je Student
zapisany na studium.

(6) Pri Studijnych programoch uskutocriovanych na fakulte za zverejnenie tém zaverecnych prac
zodpoveda veduci prislusného Skoliaceho pracoviska, pri ostatnych Studijnych programoch
rektorom povereny garant Studijného programu.

(7) Témy dizertacnych prac vypisuje a zverejiuje prislusna fakulta na Uradnej vyveske a internetovej
stranke fakulty vsulade s harmonogramom akademického roka tak, aby boli zverejnené
najneskér 2 mesiace pred poslednym diom uréenym na podanie prihlaSok na doktorandské
stadium. Zaroven zverejni aj sp6sob aterminy prihlasovania sa uchadzacov na doktorandské
stadium.

Clanok 4
Struktura a naleZitosti zavereénych, rigoréznych a habilitaénych prac

(1) Zaverecna praca obsahuje tieto hlavné Casti:

a) Uvodna cast,

b) hlavna textova cast,

c) prilohy (nepovinné),

d) zédvere€na Cast (nepovinné).

(2) Uvodna ¢ast zaverecnej prace obsahuje tieto polozky v danom poradi:

a) obal,

b) titulny list,

c) zadanie zaverecnej prace,

d) vyhlasenie o pocte znakov,

e) podakovanie (nepovinné),

f) abstrakt v Statnom jazyku,

g) abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku,
h) obsah,

i) zoznam ilustracii a zoznam tabuliek (nepovinné),
j) zoznam skratiek a znaciek (v technickych a prirodovednych odboroch povinné),
k) slovnik (nepovinné).

(3) Obal zaverecnej prace (priloha €. 2) obsahuje:

a) nazov vysokej skoly,

b) nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

c) evidencné Cislo,

d) ndzov prace a podnazov prace, ak sa poutzil,

e) oznacenie zaverecnej prace (bakaladrska prdca, diplomova préca, dizertacna praca),
f)  meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

g) rok predloZenia prace.



(4) Na obale rigordznej prace a habilitacnej prace sa uvadzaju udaje podla ods. 3 pism. a), c), d), f),
a g). Na obale rigordznej a habilitacnej prace sa dalej uvadza oznacenie, Ci ide o rigordznu, alebo
habilitacnu pracu, a ndzov fakulty, na ktorej sa rigordzne alebo habilita¢né konanie uskutocnuje.

(5) Evidencné cislo je Cislo, ktoré prideli akademicky informacny systém pri schvaleni témy zaverecne;j
prace Skolitelom. V pripade rigoréznych a habilitacnych préc je to Cislo priradené v akademickom
informacénom systéme uchadzacovi o rigorézne konanie pri jeho prijati a uchddzacovi o habilitacné
konanie pri prijati jeho Ziadosti.

(6) Titulny list (priloha ¢. 3) obsahuje Uplnu informaciu o praci. Nedisluje sa a nezapocitava do poctu
stran a znakov zaverecénej prace. Obsahuje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)
i)

j)
k)

nazov vysokej skoly,

nazov fakulty, na ktorej je Student zapisany,

nazov prace a podnazov prace (ak sa pouzil),

oznacenie zaverecnej prace (bakalarska, diplomova alebo dizerta¢na),

meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly autora prace,

nazov Studijného programu,

&islo $tudijného odboru vo forme prvého $tvoréislia kédu podla Vyhlasky Statistického
Uradu SR ¢. 114/2011 Z. z. a nazov Studijného odboru,

meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly skolitela,

meno, priezvisko, akademické a vedecko-pedagogické tituly konzultanta, ak bol pre
zaverecnu prdcu urceny,

nazov Skoliaceho pracoviska,

miesto a rok predloZenia prace.

(7) Na titulnom liste rigoréznej prace a habilitacnej prace sa uvadzaju udaje podla ods. 6 pism. a), c),
e), g), j) ak). Ak bol pre rigordznu pracu uréeny skolitel, uvddzaju sa aj Udaje podla ods. 5 pism. h).
Na titulnom liste rigoréznej prdce a habilitacnej prace sa dalej uvadza oznacenie, Ci ide
o rigordznu, alebo habilitaénu pracu, a ak sa rigorézne alebo habilitacné konanie uskuto¢nuje na
fakulte, uvddza sa aj nazov fakulty.

(8) Protokol o zadani zaverecnej prace obsahuje:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)
k)

typ zaverecnej prace,

nazov zaverecnej prace,

meno, priezvisko a tituly Studenta,

meno, priezvisko a tituly Skolitela,

v pripade externého skolitela meno, priezvisko a tituly konzultanta,
nazov Skoliaceho pracoviska,

meno, priezvisko a tituly veduceho skoliaceho pracoviska (ndzov katedry, resp. Ustavu),
anotdciu zaverecnej prace,

jazyk, v ktorom sa praca vypracuje,

datum schvalenia zadania,

podpisy veduceho skoliaceho pracoviska a Skolitela.

(9) Abstrakt v slovenskom jazyku (priloha €. 4) obsahuje informaciu o cieloch prace a jej struénom
obsahu. V zavere abstraktu sa charakterizuje splnenie ciela, vysledky avyznam celej prace.
Sucastou abstraktu je 3 — 5 kltcovych slov. Abstrakt sa piSe stvisle ako jeden odsek a jeho rozsah
je spravidla 100 az 500 slov.

(10) Abstrakt v anglickom, resp. inom svetovom jazyku je prekladom abstraktu v slovenskom jazyku.
Uvdadza sa na tej istej alebo samostatnej strane zaverecnej prace.

(11) Obsah je prehlad ¢islovanych a necislovanych casti (kapitol) prace.

(12) Zoznam ilustrécii, zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek a slovnik zvysuju prehladnost
zaverecnej prace. Patria medzi nepovinné Casti zaverecnej prace.



(13) Hlavnu textovu Cast zaverecnej prace tvori:

a) uvod,
b)  jadro,
c) zaver,

d) resumé (povinné iba v pripade, ak je praca vypracovand v inom ako statnom jazyku),
e)  zoznam poutzitej literatury.

(14) V uvode autor strucne a vystizne charakterizuje stav poznania alebo praxe v oblasti, ktora je
predmetom zdverecnej prace a oboznamuje Citatela s vyznamom, cielmi a zdmermi prace. Autor
v Uvode zdorazniuje, preCo je praca dolezitda a preco sa rozhodol spracovat dant tému. Pri
Studijnych programoch prvych dvoch stupriov je rozsah Gvodu spravidla 1 — 2 strany.

(15) Jadro je hlavna cast prace a jeho ¢lenenie je uréené typom prace, ktorému zodpovedaju aj nazvy
prislusnych kapitol a podkapitol. Z obsahového hladiska md jadro vo vedeckych a odbornych
pracach spravidla tieto hlavné casti:

a) sucasny stav rieSenej problematiky doma a v zahranici,
b) ciel prace,

c) metodika prace a metddy skimania,

d) vysledky prace,

e) diskusia.

(16) V casti Sucasny stav rieSenej problematiky autor uvadza dostupné informacie a poznatky tykajlce
sa danej témy. Zdrojom pre spracovanie su aktudlne publikované prace domacich a zahranicnych
autorov. Podiel tejto Casti prace ma tvorit priblizne 30 % prace.

(17) Cast Ciel prace jasne, vystine a presne charakterizuje predmet rieenia. Sucastou su aj
rozpracované Ciastkové ciele, ktoré podmienuju dosiahnutie hlavného ciela.

(18) Cast Metodika prace a metddy skimania spravidla obsahuje:

a) charakteristiku objektu skimania,

b) pracovné postupy,

c) sposob ziskavania udajov a ich zdroje,

d) pouZité metdédy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov,
e) Statistické metddy.

(19) Vysledky prace a diskusia su najvyznamnejs$imi ¢astami zavereénej prace. Vysledky (vlastné
postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov), ku ktorym autor dospel, sa musia logicky
usporiadat a pri popisovani sa musia dostatocne zhodnotit. Zaroveri sa komentuju vsetky
skutocnosti a poznatky v konfrontacii s vysledkami inych autorov. Ak je to vhodné, vysledky
prace a diskusia mozu tvorit aj jednu samostatnu cast a spolo¢ne tvoria spravidla 30 az 40 %
zaverecnej prace.

(20) V zavere je potrebné v strucnosti zhrnut dosiahnuté vysledky vo vztahu k stanovenym ciefom.
Rozsah zaveru je minimdlne 2 strany.

(21) Ak je zaverecna praca napisana v cudzom jazyku, musi obsahovat resumé v slovenskom jazyku v
rozsahu spravidla 10 % rozsahu zdverenej prace. Resumé sa nezapocitava do poctu znakov
zaverecnej prace.

(22) Zoznam poutZitej literatury obsahuje Uplny zoznam bibliografickych odkazov. Rozsah tejto Casti je
dany mnoistvom pouzitych literarnych zdrojov, ktoré musia koreSpondovat s citaciami
pouzitymi v texte.

(23) Koncova cast prace obsahuje prilohy (ak st v praci), registre (nepovinné) a curriculum vitae
autora v Strukturovanej podobe.



(24) Priloha je nepovinna Cast prace. Obsahuje materidly, ktoré neboli zaradené priamo do textu
prace. Kazda priloha sa zacina na novej strane a je oznacena samostatnym velkym pismenom
(napr. Priloha A, Priloha B...). Cislo strany je uvedené iba pri prvej strane priloh. Ostatné strany
priloh sa ¢isluju inym formatom cisel ako zaverecna praca (napr. rimskymi cislicami).

(25) Obal (vazba) sa do strankovania zaverecnej prace nezapocitava. Titulny list, zadanie zaverecnej
prace, vyhlasenie o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam ilustracii a zoznam
tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, slovnik, zoznam priloh sa do strankovania zapocitavaju, ale
Cisla stran sa na nich neuvadzaju (nezobrazuju). Zobrazovanie Cisel stran zaverecnej prace zacina
stranou, na ktorej sa nachadza uvod, a konci stranou, ktord obsahuje zoznam bibliografickych
odkazov.

(26) Do rozsahu prace sa nezapocitavaju znaky v Uvodnych textoch (obal, titulny list, zadanie
zaverecnej prace, vyhlasenie o pocte znakov, podakovanie, abstrakt, obsah, zoznam ilustracii a
zoznam tabuliek, zoznam skratiek a znaciek, slovnik), ani znaky textov v prilohach a v koncovej
Casti (registre, curriculum vitae autora).

Clanok 5
Citacie a bibliografické odkazy

Pri citovani je doblezitd etika citovania ako aj technika citovania. Etika citovania urcuje spOsob
dodrziavania etickej normy vo vztahu k cudzim myslienkam a vysledkom, ktoré st obsiahnuté v inych
dokumentoch a v pouzitej literature. Technika citovania vyjadruje, ¢i a ako spravne, podla prislusnej
normy autor spdja miesta v texte so zdéznamami o dokumentoch, ktoré su v zozname bibliografickych
odkazov. Autor je povinny dbésledne pouZivat zvoleni techniku citovania anemoéze v praci
kombinovat viaceré techniky. Popis prikladov citéacii je uvedeny v prilohe ¢. 5.

Clanok 6
Formadlna Uprava zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac

(1) Formalna Uprava prac vychadza z tychto Standardov :

a) STN 016910: 1999. Pravidla pisania a Upravy pisomnosti.

b) STN ISO 2145: 1997. Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych
dokumentov.

c) STNISO 690: 1998. Dokumentdcia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.

d) STN ISO 690-2: 2001, Informécie a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast 2:
Elektronické dokumenty alebo ich casti.

e) STNISO 214: 1998, Dokumentdcia. Abstrakty (referaty) pre publikacie a dokumentaciu.

(2) Zaverecna préaca sa vypracuva spravidla v Statnom jazyku, v prvej osobe mnozného disla. Pri
studijnych programoch uskutocriovanych na fakulte so suhlasom jej dekana, resp. v pripade
studijnych programov uskutocnovanych na univerzite so stihlasom rektorom povereného garanta
daného studijného programu moéze byt zaveretna praca napisana a obhajovana aj v inom ako
statnom jazyku.



(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

Zaverecnad, rigordzna a habilitacna praca ma byt vytlacena pocitacovou tlacou na bielom papieri
formatu A4 (297 x 210 mm), ¢iernym pismom tak, aby bola dobre Citatelnd. MozZe sa pouzivat aj
obojstranna tlac.

Odporucany typ pisma je Times New Roman, velkost 12 a je jednotny v celej praci. Odporucané
nastavenie strany: riadkovanie 1,5, okraje — zlava 3,5 cm, sprava 2 cm, zhora a zdola 2,5 cm, péata
dole 1,25 cm, zdhlavie 1,25 cm, odsadenie prvého riadku v odseku 1,25 cm, zarovndvanie do
bloku. Odporuc¢ané nadpisy: 1. Urovne Cislovania (= nazvy kapitol napr. 1) 16b/Bold, zarovnanie
vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 2. Urovne Cislovania (= ndzvy podkapitol napr. 1.1) 14b/Bold,
zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 3. Urovne Cislovania (= nazvy podnadpisov napr.
1.1.1) 12 b/Bold, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov; 4. Grovne &islovania (= nazvy
podpodnadpisov napr. 1.1.1.1) 12b/Italic, zarovnanie vlavo, pred 6 bodov, za 6 bodov. Strana ma
byt orientovana na vysku. V poznamkach pod ciarou alebo za textom je riadkovanie 1. Ak sa
poznamky uvadzaju pod Ciarou, tak velkost pisma je 10.

Odporucany rozsah bakalarskej prace je 30 az 40 stran (54 000 az 72 000 znakov vratane
medzier), diplomovej prace 50 az 70 stran (90 000 aZ 126 000 znakov), rigoréznej prace 70 az 90
stran (126 000 az 162 000 znakov), dizertacnej prace 80 az 120 stran (144 000 az 216 000 znakov)
a habilitacnej prace do 150 stran (270 000 znakov vratane medzier).

Rozsah teoretickej casti diplomovej prace, ktorej sucastou je aj praktickd cast v podobe
vytvarného diela, obrazového (fotografie, kalendar apod.), zvukoobrazového (hrany film,
animovany film, dokumentarny film apod.) alebo zvukového (rozhlasova reldcia a pod.)
komunikatu, musi byt minimalne 72 000 znakov.

Ak su v praci uvedené tabulky, odporuca sa, aby boli zarovnané vlavo, pricom pred tabulkou ma
byt 6 bodov. Popis tabulky ma byt umiestneny nad tabulkou pismom Times New Roman, pred
popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad popisu napr. Tab. 1 Nazov.

Ak su v praci uvedené obrazky alebo grafy, odporuca sa, aby boli zarovnané na stred, pricom pred
obrazkom ma byt 6 bodov. Popis obrazku ma byt umiestneny pod obrazkom pismom Times New
Roman, pred popisom 6 bodov, za popisom 6 bodov, vzhlad napr. Obr. 1 Nazov.

Strany prace sa Cisluju nepretrzite arabskymi ¢&islicami. Cislo strany sa umiestni v dolnej &asti
strany (pate), v strede alebo na vonkajsej strane stranky. Strany sa Cisluju rovnhakym typom pisma
a rovnakou velkostou ako text prace.

(10) Praca ma Standardnu Upravu pozadovanu prislusnou fakultou, pri Studijnych programoch

uskutocriovanych na univerzite pozadovanou KU, a ma re$pektovat formalne a citacné kritéria i
zasady odkazovania na primarnu a sekundarnu literatdru vzmysle vSeobecnych pravnych
predpisov a poziadaviek KU a jej fakult.

(11) Dalie formalne a obsahové poZiadavky na zavereénu pracu moze urcit vnatorny predpis fakulty.

(1)

(2)

(3)

Clanok 7

Zber zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac

Zaverecné prace sa predkladaju vo vytlacenej forme, zviazané v pevnej vazbe (nie hrebenovej)
tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat.

Zaverecné prdace pri prvych dvoch stuprioch studia sa odovzdavaju na Studijnom oddeleni
prislusnej fakulty a to v dvoch vyhotoveniach.

Rigordzne, dizertacné a habilitacné prace sa odovzdavaju spravidla na oddeleni pre vedu
prislusnej fakulty. Rigordzne prace sa odovzdavaju spravidla v dvoch vyhotoveniach, dizerta¢né
a habilitacné prace spravidla v Styroch vyhotoveniach.



(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

Termin na odovzddvanie zdverenych prac je uréeny v harmonograme akademického roka
fakulty.

Postup vkladania prac do systému evidencie zdverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac na
KU musi byt vcas zverejneny v akademickom informacnom systéme alebo na webovej stranke
fakulty.

Autor predloZi zdverec¢nu, rigoréznu a habilitaénu prdcu aj v elektronickej forme a vyplini jej
analyticky list vloZzenim Udajov do systému evidencie zdverecnych, rigoréznych a habilitacnych
prac. Potvrdenie ovlozeni prace do uvedeného systému evidencie odovzddva autor spolu
s vytlackami prace.

Elektronicka verzia zaverelnej, rigoréznej a habilitaénej prace musi byt identicka s vytlacenou
formou zdverecnej prace, pricom za ich obsahovu zhodu zodpoveda autor.

Elektronickd verzia zaverecnej, rigordznej a habilitacnej prace musi byt odovzdana vo formate
PDF/A-1 alebo PDF/A-2 (Portable Document Format, ISO 19005-1:2005, ISO 19005-2:2011.)
s moznostou prevodu na Cisty text. Za prevoditelnost dokumentu na Cisty text zodpoved3d autor.

Ak predmetom zdverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace je vytvorenie umeleckého diela
vinej ako literarnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, do centrdlneho registra
zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac (dalej ,register”) sa namiesto tejto prace alebo jej
Casti zasiela pisomna informdcia, ktord obsahuje ndlezZitosti uvedené v§ 4 ods. 1 vyhlasky
a ktoru autor vypltia v akademickom informaénom systéme.

(10) Ak autor zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej préce, ktorej predmetom je vytvorenie

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

umeleckého diela v inej ako literarnej forme alebo podanie umeleckého vykonu, chce doplnit
pisomnu informaciu podla odseku 9 o umelecko-historické vychodiskd a o vypoved o téme
a spracovani diela, prostrednictvom akademického informacného systému vlozi elektronicku
verziu dokumentu, ktory musi spifiat poziadavky uvedené v odseku 7 a 8. Na spristupnenie tejto
Casti pisomnej informacie sa vyZaduje vytvorenie licencnej zmluvy.

Clanok 8
Licencna zmluva a ¢estné vyhlasenie

Po vlozeni zdverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prdce do akademického informacéného
systému predloZi autor univerzite navrh licenénej zmluvy, ktory vytvori prostrednictvom
akademického informacného systému podla vzoru odporuéaného vyhlaskou, a odovzda v dvoch
rovnopisoch v listinnej podobe.

Navrhy licenénych zmlav sa pri prvych dvoch stuprfioch Studia odovzdavaju na Studijnom
oddeleni prislusnej fakulty, v ostatnych pripadoch spravidla na oddeleni pre vedu.

Ak autor v predloZzenom navrhu licenénej zmluvy poZaduje odkladnu lehotu dlhsiu ako 12
mesiacov, sucasne predloZi univerzite odévodnenie Ziadaného predizenia odkladnej lehoty.
Odobvodnenie, vytvorené prostrednictvom akademického informacného systému, predklada
v dvoch rovnopisoch v listinnej podobe.

Licenéné zmluvy sa uzatvdraju do 30 dni odo dia dorucenia ich ndavrhu KU. Obidve zmluvné
strany ich podpisuju v listinnej podobe. Za nadobudatela ich v pripade Studijnych programov
uskutocnovanych na fakulte podpisuje dekan alebo nim poverené osoby.

Ak autor zaverecnej, rigordznej alebo habilitacnej prace vydal pracu alebo jej cast vramci
periodickej alebo neperiodickej publikdcie, wvyplni cestné vyhlasenie prostrednictvom
akademického informacného systému podla vzoru odporucaného vyhlaskou a odovzda v dvoch



(6)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

rovnopisoch v listinnej podobe pri prvych dvoch stuprioch Studia na Studijnom oddeleni
prislusnej fakulty, v ostatnych pripadoch spravidla na oddeleni pre vedu.

KU zasiela prostrednictvom svojho informacného systému prevadzkovatelovi Centralneho
registra zaverecCnych prac (dalej CRZP) informaciu o uzatvoreni licenénej zmluvy k zaverecnej,
rigordznej alebo habilitacnej praci v rozsahu uréenom v § 3 ods. 7 vyhlasky.

Clanok 9

Kontrola originality a spristupfiovanie zaverecnych, rigoréznych a habilitacnych prac

Originalita zaverecnej, rigoréznej a habilitacnej prace (miera zhody textu prace s databazou
originalnych textov) sa posudzuje v CRZP, kde sa vyhotovi Protokol o kontrole originality. Tento
protokol sa distribuuje z CRZP do akademického informaéného systému, odkial je spristupneny
autorovi, Skolitefovi a Studijnému oddeleniu, resp. oddeleniu pre vedu.

Kontrola originality zdverecnej, rigordznej a habilitacnej prace je nevyhnutnou podmienkou pre
ich obhajobu.

Vysledok kontroly originality zavereénej, rigordznej alebo habilitacnej prace je sucastou zapisu
o zdverecnej (Statnej) skuske, rigordznej skuske alebo habilitatnom konani. Pri Studijnych
programoch prvych dvoch stuprfiov autor predklada Protokol o originalite skisobnej komisii
prostrednictvom Studijného oddelenia fakulty, na ktorej Studuje. V ostatnych pripadoch
odovzdava tento protokol spravidla prostrednictvom oddelenia pre vedu.

V pripade zistenia, Ze zaverecnd, rigordzna alebo habilitacnd praca obsahuje cudzie Casti bez
uvedenia informacného zdroja, ma autor pravo dokazat originalitu diela pri obhajobe prace. Ak
skusobna alebo habilitacnd komisia potvrdi porusenie autorskych prav autorom zdverecnej,
rigoréznej alebo habilitacnej prace, poklada sa takato praca za neakceptovatelnu a obhajoba
zaverecnej arigordznej prace sa hodnoti stupfiom FX. V pripade habilitacnych prac komisia
navrhne predsedovi prislusnej vedeckej rady, aby uchddzacovi nebol udeleny titul , docent”
z dévodu nesplnenia podmienky pre jeho ziskanie.

O kazdom pripade plagidtorstva zaverecnej prace informuje veduci Skoliaceho pracoviska
dekana fakulty so Ziadostou o prerokovanie tohto priestupku v disciplinarnej komisii fakulty
vsulade sijej disciplinarnym poriadkom. V pripade porusenia autorskych prav autorom
habilitacnej prace zamestnanym na KU sa takéto konanie pokladd za porusenie pracovnej
discipliny v zmysle platného Pracovného poriadku KU.

Vysledok obhajoby zavereénej, rigoréznej a habilitacnej prace sa bez zbytoéného odkladu
zaznamena do akademického informacného systému.

V pripade Uspesnej obhajoby zaverecnej, rigoréznej a habilitacnej prace Univerzitnd kniznica KU
vykona jej bibliograficku registraciu.

ZaverecCné, rigordzne a habilitacné prace v elektronickej forme su uchovdvané v systéme
evidencie zaverecnych prac KU, ktory spravuje Ustav informaénych a komunikagnych technoldgi
KU. Mo6zu byt zverejnené prostrednictvom verejne pristupného elektronického katalogu
Univerzitnej kniznice KU.

Zaverecné, rigordzne a habilitacné prace v tlacenej podobe su archivované v Univerzitnej kniznici
KU.

Studijné oddelenie, resp. oddelenie pre vedu najneskér 2 mesiace po uskutoéneni obhajob
zaverecnych, rigoréznych alebo habilitaénych prac poskytne Univerzitnej kniznici KU formou



vypisu z akademického informacného systému menny zoznam os6b, ktoré Uspesne absolvovali
obhajobu zdverecnej, rigordznej alebo prace. Do uvedeného terminu tiez zabezpeci odovzdanie
jedného vytlacku obhdjenej zaverecnej, rigoréznej alebo habilitacnej prace Univerzitnej kniznici
KU.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

(1) Na zaverecné prace, ktoré boli odovzdané do 1. septembra 2011, sa vztahuje pravna Uprava
ucinnd do 1. septembra 2011.

(2) Zrusuje sa smernica rektora ¢. 8/2010 o naleZitostiach zavereénych prac, ich bibliografickej
registracii, kontrole originality, uchovavani a spristupfiovani.

(3) Tato smernica nadobuda Ucinnost 13. septembra 2011.

EZZQA.& 97:{4;:4«‘

Prof. Tadeusz Zasepa, PhD.

Prilohy:

Priloha ¢. 1 — Vzor protokolu o zadani zaverecnej prace
Priloha ¢. 2 — Vzor obalu prace

Priloha €. 3 — Vzor titulného listu prace

Priloha €. 4 — Vzor abstraktu v slovenskom jazyku
Priloha €. 5 — Vzor bibliografickych odkazov



Priloha €. 1 Vzor protokolu o zadani zdverecnej prace

ZADANIE ZAVERECNEJ PRACE

Titul, meno a priezvisko Studenta:
Studijny program:
Typ zaverecnej prace:

Skolitel:

Nazov zédverecnej prace:

Anotdcia zaverecnej prace:

Jazyk zaverecnej prace:
Skoliace pracovisko:

Veduci Skoliaceho pracoviska:

Datum schvalenia: DD.MM.RRRR

Podpis veduceho Skoliaceho pracoviska:

Podpis Skolitela prace:



Priloha €. 2 Vzor obalu prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU
NAZOV FAKULTY

Evidenc¢né cislo

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

Rok predloZenia

Titul, meno a priezvisko autora



Priloha €. 3 Vzor titulného listu prace

KATOLICKA UNIVERZITA V RUZOMBERKU
NAZOV FAKULTY

NAZOV PRACE
PODNAZOV PRACE

Oznacenie prace

Studijny program:  nazov
Studijny odbor: ¢islo a nazov
Skoliace pracovisko: nazov

Skolitel” meno, priezvisko, akademické tituly a vedecko-pedagogicke tituly

Miesto a rok predloZenia

Titul, meno a priezvisko autora



Priloha €. 4 Vzor abstraktu v slovenskom jazyku

ABSTRAKT

PRIEZVISKO, Meno: Ndazov prdce. [Diplomovéa praca resp. Bakaldrska praca] / Meno
Priezvisko — Katolicka univerzita v Ruzomberku. Nazov fakulty; Nazov Skoliaceho
pracoviska. — Skolitel’ : Titul Meno Priezvisko — Stupeti odbornej kvalifikacie : Magister resp.

Bakalar. — Ruzomberok : skratka fakulty, rok predlozenia. Pocet s.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

text text text

Kraéové slova: Aaaaaa. Bbbbbbbbbb. Cccecceccece. Dddddddddddddd. Eeeceeeeeeeeeee.



Priloha €. 5 Vzor bibliografickych odkazov

1.  Knihy / Monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov : podnadzov (nepovinny). Poradie vydania. Miesto vydania :
Vydavatel, rok vydania. Rozsah stran. ISBN.

Ak st traja autori oddel'uji sa poml€kou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor
a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo.
Prvé vydanie sa v citacnom popise nemusi uvadzat’.

Priklady:
OBERT, V. 2006. Navraty a odkazy. Nitra : Univerzita Konstantina Filozofa, 2006. 129 s.
ISBN 80-8094-046-0.

TIMKO, J. — SIEKEL, P. - TURNA. J. 2004. Geneticky modifikované organizmy. Bratislava :
Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a bioldgia &loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425
s. ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v &asopise

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok,
ro¢nik, ¢islo zvizku, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informacnej vede. In Pedagogickd
revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, €. 3, s. 8-16.

BENACKA, J. et al. 2009. A better cosine approximate solution to pendulum equation. In
International Journal of Mathematical Education in Science and Technology. ISSN 0020-
739X, 2009, vol. 40, no. 2, p. 206-215.

3. Clinok zo zbornika a monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov ¢lanku. In Ndzov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel’, rok
vydania. ISBN, Rozsah stran (strana od-do).

Priklady:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9¢h International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-7157-
524-0, p. 262-268.

BODOVA, M. et al. 1990. An introduction to algorithmic and cognitive approaches for
information retrieval. In /8. Informatické dni : sbornik referdtit z mezindrodni védecké
konference o soucasnych poznatcich informacnich a komunikacnich technologiich a jejich
vyuziti. Praha : Univerzita Karlova, 1990. ISBN 80-01-02079-7, s. 17-28.



4.  Elektronické dokumenty - monografie

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov [Druh nosi¢a]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel, datum
vydania. Datum aktualizécie. [Datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISBN.

Priklad:

SPEIGHT, J. G. 2005. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT KNOVEL DISPLAY boo
kid=1347& EXT KNOVEL DISPLAY fromSearch=true& EXT KNOVEL DISPLAY se
archType=basic>. ISBN 978-1-60119-261-5.

5.  Clanky v elektronickych ¢asopisoch a iné prispevky

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Nazov casopisu. [Druh nosic¢a]. rok vydania, ro¢nik, ¢islo
[datum citovania]. Dostupnost’ a pristup. ISSN.

Priklad:

HOGGAN, D. 2002. Challenges, Strategies, and Tools for Research Scientists. In Electronic
Journal of Academic and Special Librarianship [online]. 2002, vol. 3, no. 3 [cit. 2003-01-10].
Dostupné na internete:

<http://southernlibrarianship.icaap.org/content/v03n03/Hoggan dO1.htm>. ISSN 1525-321X.

6.  Prispevok v zborniku na CD-ROM

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Nazov. In Ndzov zbornika [Druh nosic¢a]. Miesto vydania : Vydavater,
rok vydania, Rozsah stran (strana od-do). ISBN.

Priklad:

ZEMANEK, P. 2001. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9¢h International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and
viticulture [CD-ROM]. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001, p.
262-268. ISBN 80-7157-524-0.

7.  Vedecko-kvalifikacné prace

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : oznacenie druhu prace (dizerta¢na, doktorandskd). Miesto
vydania : Nazov vysokej skoly, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
MIKULASIKOVA, M. 1999. Didaktické pomécka pre praktickii viubu na hodindch
vytvarnej vychovy pre 2. stupen zakladnych skol : diplomova praca. Nitra : UKF, 1999. 62 s.

8.  Vyskumné spravy

Prvky popisu:

Autor. rok vydania. Ndzov prdce : druh spravy (VEGA, priebeznd sprava). Miesto vydania :
Nazov institacie, rok vydania. Rozsah stran.

Priklad:
BAUMGARTNER, J. akol. 1998. Ochrana a udrzZiavanie genofondu zvierat, §lachtenie
zvierat : vyskumna sprava. Nitra : VUZV, 1998. 78 s.



9. Normy
Popis prvku:
Oznacenie a ¢islo normy:rok vydania (nie rok schvalenia, alebo u¢innosti) : Nazov normy.

Priklad:
STN ISO 690:1998 : Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktira.





